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คำนำ 
 
 
 

 คู ่ม ือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพ ิการ                         
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ แบ่งเป็น 3 ระดับ ได้แก่ ผู้ดูแลระดับจังหวัด ผู้ดูแลสถานศึกษา ครูและบุคลากร                  
ท่ีเกี่ยวข้อง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาความรู้และทักษะของผู้บริหาร ครู และบุคลากรท่ีเกี่ยวข้องในการนำ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ไปใช้ในการบริหารจัดการและสามารถจัดการเรียนรู้สำหรับคนพิการ                               
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ให้ผู้เรียนคนพิการได้รับการศึกษาอย่างเหมาะสม ท่ัวถึง และมีคุณภาพ  
 

กรมส่งเสริมการเรียนรู้ ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดทำคู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ สังก ัดกรมส่งเสร ิมการเรียนรู้  ท ุกท่านไว ้ ณ โอกาสนี้                                
และหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู ่มือการใช้งานแพลตฟอร์มเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้บริหารผู้ปฏิบัติงานและ                     
ผู้ท่ีเกี่ยวข้องในการดำเนินงานดังกล่าวให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป 
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สารบัญภาพ           ค 

ส่วนที่ 1 คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ  1 

 สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ สำหรับผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด     
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สารบัญภาพ 
 

ภาพท่ี                หน้า 
ภาพท่ี 1  ภาพตัวอย่างหน้าเพจของการเข้าสู่ระบบ      2 
ภาพท่ี 2  ภาพตัวอย่างหน้าแรกในส่วนของผู้ดูแลระดับจังหวัด     3 
ภาพท่ี 3  ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา       3 
ภาพท่ี 4  ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย      5 
ภาพท่ี 5  ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน    6 
ภาพท่ี 6  ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ   7 
ภาพท่ี 7  ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ   8 
ภาพท่ี 8  ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว     9 
ภาพท่ี 9  ภาพตัวอย่างหน้าสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการท่ีได้รับบริการ 

ทางการศึกษา         10 
ภาพท่ี 10 ภาพตัวอย่างหน้าแผนท่ี        10 
ภาพท่ี 11 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการลงทะเบียนเรียน     11 
ภาพท่ี 12 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการประเมินความสามารถพื้นฐาน    12 
ภาพท่ี 13 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)   13 
ภาพท่ี 14 ภาพตัวอย่างหน้าแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP)     14 
ภาพท่ี 15 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์    15 
ภาพท่ี 16 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ     16 
ภาพท่ี 17 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ     16 
ภาพท่ี 18 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา     17 
ภาพท่ี 19 ภาพตัวอย่างการจัดการข้อมูลบุคลากร      17 
ภาพท่ี 20 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร       18 
ภาพท่ี 21 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน    18 
ภาพท่ี 22 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง    19 
ภาพท่ี 23 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลสถานศึกษา      19 
ภาพท่ี 24 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลสถานศึกษา      20 
ภาพท่ี 25 ภาพตัวอย่างหน้ากลุ่มผู้เรียน       20 
ภาพท่ี 26 ภาพตัวอย่างหน้าหลักสูตร        21 
ภาพท่ี 27 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน     21 
ภาพท่ี 28 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์    22 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 
 
ภาพท่ี 29 ภาพตัวอย่างหน้าเพจของการเข้าสู่ระบบ      24 
ภาพท่ี 30 ภาพตัวอย่างหน้าแรกในส่วนของผู้ดูแลระดับสถานศึกษา    25 
ภาพท่ี 31 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา       25 
ภาพท่ี 32 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย      27 
ภาพท่ี 33 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน    28 
ภาพท่ี 34 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ   29 
ภาพท่ี 35 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ   30 
ภาพท่ี 36 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว     31 
ภาพท่ี 37 ภาพตัวอย่างหน้าสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการท่ีได้รับบริการ 

ทางการศึกษา         32 
ภาพท่ี 38 ภาพตัวอย่างหน้าแผนท่ี        32 
ภาพท่ี 39 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการลงทะเบียนเรียน     33 
ภาพท่ี 40 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการประเมินความสามารถพื้นฐาน    34 
ภาพท่ี 41 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)   35
ภาพท่ี 42 ภาพตัวอย่างหน้าแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP)     36 
ภาพท่ี 43 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์    37 
ภาพท่ี 44 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ     38 
ภาพท่ี 45 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ     38 
ภาพท่ี 46 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา     39 
ภาพท่ี 47 ภาพตัวอย่างการจัดการข้อมูลบุคลากร      39 
ภาพท่ี 48 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร       40 
ภาพท่ี 49 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน    40 
ภาพท่ี 50 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง    41 
ภาพท่ี 51 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลสถานศึกษา      41 
ภาพท่ี 52 ภาพตัวอย่างหน้ากลุ่มผู้เรียน       42 
ภาพท่ี 53 ภาพตัวอย่างหน้าหลักสูตร        42 
ภาพท่ี 54 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน     43 
ภาพท่ี 55 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์    43 
ภาพท่ี 56 ภาพตัวอย่างหน้าเพจของการเข้าสู่ระบบ      45 
ภาพท่ี 57 ภาพตัวอย่างหน้าต้ังค่าข้อมูลส่วนตัว      45 
ภาพท่ี 58 ภาพตัวอย่างหน้าต้ังค่าข้อมูลท่ัวไป       46 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 
 
ภาพท่ี 59 ภาพตัวอย่างหน้าแรก        46 
ภาพท่ี 60 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา       47 
ภาพท่ี 61 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลหน่วยบริการ      48 
ภาพท่ี 62 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลแผนท่ี (ปักหมุดบ้านนักศึกษา) ในเขตพื้นท่ีบริการอำเภอ 48 
ภาพท่ี 63 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลการศึกษา       49 
ภาพท่ี 64 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลการสรุปผลการจัดทำแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP)  49 
ภาพท่ี 65 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษาเป็นรายบุคคล     50 
ภาพท่ี 66 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินความสามารถพื้นฐาน     51 
ภาพท่ี 67 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าการประเมินความสามารถพื้นฐาน    51 
ภาพท่ี 68 ภาพตัวอย่างหน้าการลบการประเมินความสามารถพื้นฐาน    52 
ภาพท่ี 69 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)   52 
ภาพท่ี 70 ภาพตัวอย่างหน้าการเพิ่มแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)   52 
ภาพท่ี 71 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดการแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)   53 
ภาพท่ี 72 ภาพตัวอย่างหน้าองค์ประกอบแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)  53 
ภาพท่ี 73 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลอื่น ๆ ท่ีจำเป็น      53 
ภาพท่ี 74 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลระดับความสามารถปัจจุบัน และผู้รับผิดชอบ  54 
ภาพท่ี 75 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลระดับความสามารถปัจจุบัน และผู้รับผิดชอบ  54 
ภาพท่ี 76 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลความต้องการส่ือ     55 
ภาพท่ี 77 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลคณะกรรมการ      55 
ภาพท่ี 78 ภาพตัวอย่างหน้ากรอกรายละเอียดข้อมูลคณะกรรมการ    55 
ภาพท่ี 79 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าแผน       56 
ภาพท่ี 80 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าแผนและอัพเดตข้อมูล     56 
ภาพท่ี 81 ภาพตัวอย่างหน้าการลบแผน       57 
ภาพท่ี 82 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP    57 
ภาพท่ี 83 ภาพตัวอย่างหน้าจัดการข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP    58 
ภาพท่ี 84 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP  58 
ภาพท่ี 85 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดการยืนยันข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP 58 
ภาพท่ี 86 ภาพตัวอย่างหน้าการยืนยันข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP เรียบร้อยแล้ว  59 
ภาพท่ี 87 ภาพตัวอย่างหน้าการดูข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP และบันทึกหลังสอน 59 
ภาพท่ี 88 ภาพตัวอย่างหน้าการบันทึกหลังสอน      59 
ภาพท่ี 89 ภาพตัวอย่างหน้าการบันทึกผลการเรียนรู้หลังสอน     60 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 
 
ภาพท่ี 90 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลการเรียนรู้หลังสอน     60 
ภาพท่ี 91 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลการเรียนรู้หลังสอนและการลงลายมือช่ือครูผู้สอน  60 
ภาพท่ี 92 ภาพตัวอย่างหน้าในการลงลายช่ือของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ/ 

ผู้ได้รับมอบหมายรับรองผลการเรียนรู้      61 
ภาพท่ี 93 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน  61 
ภาพท่ี 94 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรมเรียบร้อยแล้ว  62 
ภาพท่ี 95 ภาพตัวอย่างหน้าการเพิ่มข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  62 
ภาพท่ี 96 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดการข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  62 
ภาพท่ี 97 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  63 
ภาพท่ี 98 ภาพตัวอย่างหน้าการแสดงข้อมูลผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  63 
ภาพท่ี 99 ภาพตัวอย่างหน้าการลบข้อมูลผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  63 
ภาพท่ี 100 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปรายงานข้อมูล      64 
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คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER 
ในการจดัการศึกษาสำหรับคนพิการ 

สังกัดกรมสง่เสริมการเรียนรู้ 
 

 

 

 

สำหรับผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด 

 

 

 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้กลุ่มเป้าหมายพิเศษ 

กรมส่งเสริมการเรียนรู ้

กระทรวงศึกษาธิการ 
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คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
สำหรับผู้ดูแลระดับจังหวัด 

 
1. ฟังก์ชันการเข้าสู่ระบบ 
 

 
ภาพที่ 1 ภาพตัวอย่างหน้าเพจของการเข้าสู่ระบบ  

 

(1) ส่วนลงทะเบียนเข้าสู ่ระบบ ผู้ที ่มีบัญชีผู ้ใช้งานแล้วสามารถ กรอกชื่อเข้าใช้งาน และรหัสผ่าน                
แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพื่อเข้าสู่ระบบได้ทันที 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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2. หน้าแรก 

 
 

ภาพที่ 2 ภาพตัวอย่างหน้าแรกในส่วนของผู้ดูแลระดับจังหวัด 
 

(1) แสดงข้อมูลจังหวัด 
(2) แสดงข้อมูลจำนวนนักศึกษาปัจจุบัน  
(3) สรุปรายงานข้อมูลจำนวนนักศึกษาโดยแบ่งเป็นช่วงอายุ 
 

3. ฟังก์ชันข้อมูลนักศึกษา 
 

 
 

ภาพท่ี 3 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา 

1 

2 

3 
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(1) แสดงข้อมูลนักศึกษา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- สถานศึกษา 
- ท่ีอยู่ 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ระดับการศึกษา 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- ความต้องการของผู้เรียน 
- เพศ 
- การปักหมุด 
- ท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 

(3) รายงานข้อมูลในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
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4. ฟังก์ชันข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 

ภาพท่ี 4 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 
 

(1) แสดงข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- สถานศึกษา 
- ผู้ปกครอง 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- ความต้องการของผู้เรียน 
- เพศ 
- การปักหมุด 
- ท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล 
- ช่วงอายุ 

(3) รายงานข้อมูลในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
 
 
 

1 

2 

3 
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5. ฟังก์ชันรายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน 

 
 

ภาพท่ี 5 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน 
(1) รายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

- รหัสกลุ่มผู้เรียน 
- ปีการศึกษา 
- ภาคเรียน 
- ระดับการศึกษา 
- ครูประจำกลุ่ม 
- สถานศึกษา 
- ดาวน์โหลดเอกสาร แสดงข้อมูลรายช่ือนักศึกษาในกลุ่ม และรายงานข้อมูลในระบบใน

รูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ปีการศึกษา 
- ภาคเรียน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ระดับการศึกษา 
- สถานะการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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6. ฟังก์ชันรายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ 

 
 

ภาพท่ี 6 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ 

(1) รายงานข้อมูลความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- ความต้องการทางการศึกษา 
- ระดับท่ีต้องการศึกษา 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ความต้องการทางการศึกษา 
- ระดับการศึกษา 
- สังกัด 
- กลุ่มคนพิการ (นักศึกษา, กลุ่มเป้าหมาย) 
- ประเภทความพิการ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- เพศ 
- ท่ีอยู่ 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 
 
 
 
 

1 2 
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7. ฟังก์ชันรายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ 

 
 

ภาพที่ 7 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ 
(1) รายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือ - นามสกุล 
- ความต้องการทางด้านอาชีพ 
- รายละเอียดความต้องการ 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ความต้องการทางด้านอาชีพ 
- กลุ่มคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- เพศ 
- ท่ีอยู่ 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 
 

 
 
 
 
 

1 

2 
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8. ฟังก์ชันรายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว 

 
 

ภาพท่ี 8 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว 
 

(1) ข้อมูลบุคคลในครอบครัว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล บุคคลในครอบครัว 
- ช่ือ – นามสกุล คนพิการ 
- ความเกี่ยวข้อง 
- ประเภทบุคคล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ความต้องการทางการศึกษา 
- ความต้องการทางด้านอาชีพ 
- กลุ่มคนพิการ (นักศึกษา, กลุ่มเป้าหมาย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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9. ฟังก์ชันสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการที่ได้รับบริการทางการศึกษา 

 
 

ภาพท่ี 9 ภาพตัวอย่างหน้าสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการท่ีได้รับบริการทางการศึกษา 
(1) สรุปจำนวนคนพิการตามสถานะการได้รับการศึกษาในรูปแบบตาราง 
(2) สรุปจำนวนคนพิการตามสถานะการได้รับการศึกษาในรูปแบบกราฟ 
(3) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงาน 

 
10. ฟังก์ชันแผนที่ 

  
ภาพท่ี 10 ภาพตัวอย่างหน้าแผนท่ี 

(1) แสดงการปักหมุดบ้านคนพิการท้ังหมดในระบบ 
(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลการปักหมุด 

 
 

1 2 

3 

1 
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11. ฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน 
ในฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน ระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนท่ีลงทะเบียนท้ังหมดในระบบ  

 

 
 

ภาพท่ี 11 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการลงทะเบียนเรียน 

(1) ฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน มีรายละเอียดดังนี ้
- ช่ือ - นามสกุล 
- ประเภทความพิการ 
- ปีการศึกษา 
- รายละเอียดการลงทะเบียนในแต่ละภาคเรียน 
- สถานะการลงทะเบียน 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- ปีการศึกษา 
- เลขบัตรประชาชน 
- กลุ่มผู้เรียน 
- ประเภทความพิการ 

  - สถานะการลงทะเบียน 
- เพศ 

 
 
 
 
 
 

1 

2 
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12. ฟังก์ชันการประเมินความสามารถพื้นฐาน 

 
 

ภาพที่ 12 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานการประเมินความสามารถพื้นฐาน 

(1) การประเมินความสามารถพื้นฐาน มีรายละเอียดดังนี ้
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- วันท่ีประเมินก่อน, วันท่ีประเมินหลัง 
- ผู้ประเมิน 
- สถานศึกษา 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ปีการศึกษา 
- แบบประเมิน 
- สถานะแผน 
- สถานศึกษา 
- ประเภทความพิการ 

  
  
 
 
 
 

1 

2 
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13. ฟังก์ชันแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

 
 

ภาพที่ 13 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

(1) แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) มีรายละเอียดดังนี้ 
- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- ระยะเวลาแผน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะแผน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ปีการศึกษา 
- หลักสูตร 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะผู้เรียน 
- ประเภทความพิการ 
 

1 

2 
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14. ฟังก์ชันแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) 

 
 

ภาพที่ 14 ภาพตัวอย่างหน้าแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) 

(1) แผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) มีรายละเอียดดังนี้ 
- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- ระยะเวลาแผน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะแผน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ปีการศึกษา 
- หลักสูตร 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะผู้เรียน 
- ประเภทความพิการ 

 

1 

2 
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15. ฟังก์ชันการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 

ภาพที่ 15 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

(1) รายงานการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- วันท่ีเพิ่ม 
- อัพเดตล่าสุด 
- หน่วยบริการ 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- แบบประเมิน 
- หน่วยบริการ 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะผู้เรียน 
- ประเภทความพิการ 

   
 
 
 

1 

2 
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16. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อครูที่รับผิดชอบ 
ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีมีการส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบท้ังหมดในระบบ  

 

 
 

ภาพที่ 16 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ 
 
 
17. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ 
      ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบรกิาร ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีมีการส่งต่อระหว่างหน่วยบริการท้ังหมด
ในระบบ 

 

ภาพที่ 17 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ 
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18. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา 
      ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา ระบบจะแสดงข้อมูลที่มีการส่งต่อระหว่างสถานศึกษาทั้งหมด      
ในระบบ 

 
ภาพที่ 18 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา 

 
19. ฟังก์ชันการจัดการข้อมูลบุคลากร 

ในฟังก์ชันการจัดการข้อมูลบุคลากร ระบบจะแสดงข้อมูลบุคลากรท้ังหมดในระบบ และการรายงาน
ข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน รายงานข้อมูลตามตำแหน่งบุคลากร ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

 
ภาพที่ 19 ภาพตัวอย่างการจัดการข้อมูลบุคลากร 
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1) ข้อมูลบุคลากร 

 

ภาพที่ 20 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร 

 จากภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร จะแสดงข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่ 1) แสดงแถบ                  
การค้นหาข้อมูลบุคลากร และ ส่วนที่ 2) แสดงรายชื่อข้อมูลบุคลากรทั้งหมดในระบบ โดยสามารถแสดง
รายงานรายช่ือบุคลากรท้ังหมดในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
 

2) รายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน 

 

ภาพที่ 21 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน 

จากภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน จะเป็นการแสดงข้อมูลบุคลากร                     
ตามสิทธิการใช้งาน โดยสิทธิการใช้งานในระบบจะแบ่งออกเป็น 4  ระดับ ได้แก่ 1) ผู้ดูแลระบบสูงสุด                       
2) ผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด 3) ผู้ดูแลระบบระดับสถานศึกษา 4) ครูบุคลากร 

 

1 

2 
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3) รายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง 

 
ภาพที่ 22 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง 

จากภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง จะเป็นการสรุปจำนวนข้อมูลบุคลากรตาม
ตำแหน่งบุคลากรท้ังหมดในระบบ 

 

20. ฟังก์ชันสถานศึกษา 

 
 

ภาพที่ 23 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลสถานศึกษา 
 

(1) แสดงรายช่ือหน่วยบริการท้ังหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล ช่ือ จำนวนนักศึกษา จำนวน
กลุ่มเป้าหมาย จำนวนบุคลากร จำนวนสถานศึกษา 

(2) ค้นหาข้อมูลหน่วยบริการ ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ด้วยการพิมพ์ช่ือ แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 
(3) รายงานข้อมูลในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF และเพิ่มสถานศึกษา ได้โดยกดปุ่ม 

“เพิ่มสถานศึกษา” โดยจะแสดงรายละเอียดการเพิ่มข้อมูล ดังนี้ 

1 

2 
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ภาพที่ 24 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลสถานศึกษา 

 จากภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลสถานศึกษา สามารถกรอกแบบฟอร์มเพิ่มสถานโดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือสถานศึกษา 
- ช่ือผู้อำนวยการ 
- เบอร์โทรศัพท์ 
- รายละเอียดท่ีอยู่สถานศึกษา รายละเอียดท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล รหัสไปรษณีย์ 
- ละติจูด 

 เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม “บันทึก”  เพื่อบันทึกข้อมูลสถานศึกษา หรือกดปุ่ม “ยกเลิก” 
เพื่อยกเลิกการกรอกข้อมูล 
 
21. ฟังก์ชันกลุ่มผู้เรียน 

 
 

ภาพที่ 25 ภาพตัวอย่างหน้ากลุ่มผู้เรียน 

1 

1 

2 

3 
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(1) แสดงข้อมูลกลุ่มผู้เรียนทั้งหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล รหัสกลุ่มผู้เรียน ปีการศึกษา ระดับ
การศึกษา ครูประจำกลุ่ม สถานศึกษา สถานะ 

(2) ค้นหาข้อมูลกลุ่มผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ด้วยการพิมพ์ช่ือ แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 
(3) เพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้เรียน สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”  

 
22. ฟังก์ชันหลักสูตร 

 
ภาพที่ 26 ภาพตัวอย่างหน้าหลักสูตร 

(1) แสดงข้อมูลหลักสูตรท้ังหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล หลักสูตร ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 
          (2) เพิ่มข้อมูลหลักสูตร สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
 
23. ฟังก์ชันแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน 

 
ภาพที่ 27 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน 

(1) แสดงข้อมูลแบบประเมินความสามารถพื้นฐานทั้งหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล แบบประเมิน
ความสามารถพื้นฐาน ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 
          (2) เพิ่มข้อมูลแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

1 

2 

1 
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24. ฟังก์ชันแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 

ภาพที่ 28 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

(1) แสดงข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ทั ้งหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล                        
แบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 
          (2) เพิ่มข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

1 
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คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER  
ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ 

สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
 

 

 

 

สำหรับผู้ดูแลระบบระดับสถานศึกษา 

 

 

 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้กลุ่มเป้าหมายพิเศษ 

กรมส่งเสริมการเรียนรู ้

กระทรวงศึกษาธิการ 

 



 
24 

คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

สำหรับผู้ดูแลระดับสถานศึกษา 
 

1. ฟังก์ชันการเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพที่ 29 ภาพตัวอย่างหน้าล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

(1) ส่วนลงทะเบียนเข้าสู ่ระบบ ผู้ที ่มีบัญชีผู ้ใช้งานแล้วสามารถ กรอกชื่อเข้าใช้งาน และรหัสผ่าน                  
แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพื่อเข้าสู่ระบบได้ทันที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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2. หน้าแรก 

 
 

ภาพที่ 30 ภาพตัวอย่างหน้าแรกในส่วนของผู้ดูแลระดับสถานศึกษา 

(1) แสดงข้อมูลจำนวนนักศึกษาปัจจุบัน  

(2) สรุปรายงานข้อมูลจำนวนนักศึกษาโดยแบ่งเป็นช่วงอายุ 

 
3. ฟังก์ชันข้อมูลนักศึกษา 
 

 
 

ภาพที่ 31 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา 
 
 

1 
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(1) แสดงข้อมูลนักศึกษา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- สถานศึกษา 
- ท่ีอยู่ 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ระดับการศึกษา 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- ความต้องการของผู้เรียน 
- เพศ 
- การปักหมุด 
- ท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 

(3) รายงานข้อมูลในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
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4. ฟังก์ชันข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

 
 

ภาพที่ 32 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย 

(1) แสดงข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- สถานศึกษา 
- ผู้ปกครอง 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- ความต้องการของผู้เรียน 
- เพศ 
- การปักหมุด 
- ท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล 
- ช่วงอายุ 

(3) รายงานข้อมูลในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
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5. ฟังก์ชันรายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน 

 
 

ภาพที่ 33 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน 

(1) รายงานข้อมูลนักศึกษารายกลุ่มครูผู้สอน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- รหัสกลุ่มผู้เรียน 
- ปีการศึกษา 
- ภาคเรียน 
- ระดับการศึกษา 
- ครูประจำกลุ่ม 
- สถานศึกษา 
- ดาวน์โหลดเอกสาร แสดงข้อมูลรายช่ือนักศึกษาในกลุ่ม และรายงานข้อมูลในระบบใน

รูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ปีการศึกษา 
- ภาคเรียน 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- ระดับการศึกษา 
- สถานะการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 

1 
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6. ฟังก์ชันรายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ 

 
 

ภาพที่ 34 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ 

(1) รายงานข้อมูลความต้องการทางการศึกษาของคนพิการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- ความต้องการทางการศึกษา 
- ระดับท่ีต้องการศึกษา 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ความต้องการทางการศึกษา 
- ระดับการศึกษา 
- สังกัด 
- กลุ่มคนพิการ (นักศึกษา, กลุ่มเป้าหมาย) 
- ประเภทความพิการ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- เพศ 
- ท่ีอยู่ 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 
 
 
 
 
 

1 2 
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7. ฟังก์ชันรายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ 

 
 

ภาพที่ 35 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ 

(1) รายงานความต้องการด้านอาชีพของคนพิการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- ความต้องการทางด้านอาชีพ 
- รายละเอียดความต้องการ 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ความต้องการทางด้านอาชีพ 
- กลุ่มคนพิการ 
- ประเภทความพิการ 
- การจดทะเบียนคนพิการ 
- เพศ 
- ท่ีอยู่ 
- ช่วงอายุ 
- ปีเกิด 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 
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8. ฟังก์ชันรายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว 

 
 

ภาพที่ 36 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคคลในครอบครัว 

(1) ข้อมูลบุคคลในครอบครัว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
- ช่ือ – นามสกุล บุคคลในครอบครัว 
- ช่ือ – นามสกุล คนพิการ 
- ความเกี่ยวข้อง 
- ประเภทบุคคล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ความต้องการทางการศึกษา 

- ความต้องการทางด้านอาชีพ 

- กลุ่มคนพิการ (นักศึกษา, กลุ่มเป้าหมาย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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9. ฟังก์ชันสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการที่ได้รับบริการทางการศึกษา 

 
 

ภาพที่ 37 ภาพตัวอย่างหน้าสถิติจำนวนคนพิการเปรียบเทียบจำนวนคนพิการท่ีได้รับบริการทางการศึกษา 
(1) สรุปจำนวนคนพิการตามสถานะการได้รับการศึกษาในรูปแบบตาราง 
(2) สรุปจำนวนคนพิการตามสถานะการได้รับการศึกษาในรูปแบบกราฟ 
(3) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงาน 

 
10. ฟังก์ชันแผนที่ 

  
ภาพที่ 38 ภาพตัวอย่างหน้าแผนท่ี 

(1) แสดงการปักหมุดบ้านคนพิการท้ังหมดในระบบ 
(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลการปักหมุด 

 
 

1 2 

3 

1 2 
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11. ฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน 
ในฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน ระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนท่ีลงทะเบียนท้ังหมดในระบบ  

 

 
 

ภาพที่ 39 ภาพตัวอย่างหน้าการลงทะเบียนเรียน 
(1) ฟังก์ชันลงทะเบียนเรียน มีรายละเอียดดังนี ้

- ช่ือ - นามสกุล 
- ประเภทความพิการ 
- ปีการศึกษา 
- รายละเอียดการลงทะเบียนในแต่ละภาคเรียน 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- ปีการศึกษา 
- เลขบัตรประชาชน 
- กลุ่มผู้เรียน 
- ประเภทความพิการ 

  - สถานะการลงทะเบียน 
- เพศ 

 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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12. ฟังก์ชันการประเมินความสามารถพื้นฐาน 

 
 

ภาพที่ 40 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินความสามารถพื้นฐาน 

(1) การประเมินความสามารถพื้นฐาน มีรายละเอียดดังนี ้
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- วันท่ีประเมินก่อน, วันท่ีประเมินหลัง 
- ผู้ประเมิน 
- สถานศึกษา 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- ปีการศึกษา 
- แบบประเมิน 
- สถานะแผน 
- ประเภทความพิการ 

   
 
 
 
 
 

1 
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13. ฟังก์ชันแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

 
 

ภาพที่ 41 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 
(1) แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) มีรายละเอียดดังนี้ 

- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- ระยะเวลาแผน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะแผน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ช่ือ – นามสกุล 

- เลขประจำตัวประชาชน 

- ปีการศึกษา 

- หลักสูตร 

- ครูผู้รับผิดชอบ 

- สถานะผู้เรียน 

- ประเภทความพิการ 
 
 

1 

2 
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14. ฟังก์ชันแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) 

 
 

ภาพที่ 42 ภาพตัวอย่างหน้าแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) 
(1) แผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) มีรายละเอียดดังนี้ 

- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ – นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- ระยะเวลาแผน 
- สถานศึกษา 
- ครูผู้รับผิดชอบ 
- สถานะแผน 
- รายงานข้อมูลในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ช่ือ - นามสกุล 

- เลขประจำตัวประชาชน 

- ปีการศึกษา 

- หลักสูตร 

- สถานศึกษา 

- ครูผู้รับผิดชอบ 

- ประเภทความพิการ 
 
 

1 

2 
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15. ฟังก์ชันการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 

ภาพที่ 43 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
(1) รายงานการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

- ดูข้อมูล (ดูรายละเอียดแผนรายบุคคลผ่านเว็บไซต์, แสดงรายละเอียดแผนด้วยไฟล์ PDF) 
- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- อายุ 
- ปีการศึกษา 
- วันท่ีเพิ่ม 
- อัพเดตล่าสุด 
- หน่วยบริการ 

(2) แสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ช่ือ - นามสกุล 

- เลขประจำตัวประชาชน 

- แบบประเมิน 

- ครูผู้รับผิดชอบ 

- สถานะผู้เรียน 

- ประเภทความพิการ 

  
 
 
  

1 
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16. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อครูที่รับผิดชอบ 
ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีมีการส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบท้ังหมดในระบบ  

 

 
 

ภาพที่ 44 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ 
 
17. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ 
      ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบรกิาร ระบบจะแสดงข้อมูลท่ีมีการส่งต่อระหว่างหน่วยบริการท้ังหมด
ในระบบ 

 
ภาพที่ 45 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างหน่วยบริการ 
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18. ฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา 
      ในฟังก์ชันคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา ระบบจะแสดงข้อมูลที่มีการส่งต่อระหว่างสถานศึกษาทั้งหมด      
ในระบบ 

 
ภาพที่ 46 ภาพตัวอย่างหน้าคำร้องส่งต่อระหว่างสถานศึกษา 

 
19. ฟังก์ชันการจัดการข้อมูลบุคลากร 

ในฟังก์ชันการจัดการข้อมูลบุคลากร ระบบจะแสดงข้อมูลบุคลากรท้ังหมดในระบบ และการรายงาน
ข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน รายงานข้อมูลตามตำแหน่งบุคลากร ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

 
ภาพที่ 47 ภาพตัวอย่างการจัดการข้อมูลบุคลากร 
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4) ข้อมูลบุคลากร 

 
 

ภาพที่ 48 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร 

 จากภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลบุคลากร จะแสดงข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่ 1) แสดงแถบ                 
การค้นหาข้อมูลบุคลากร และ ส่วนที่ 2) แสดงรายชื่อข้อมูลบุคลากรทั้งหมดในระบบ โดยสามารถแสดง
รายงานรายช่ือบุคลากรท้ังหมดในระบบในรูปแบบไฟล์ Excel และไฟล์ PDF 
 

5) รายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน 

 
ภาพที่ 49 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน 

จากภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลผู้ใช้งานตามสิทธิการใช้งาน จะเป็นการแสดงข้อมูลบุคลากร               
ตามสิทธิการใช้งาน โดยสิทธิการใช้งานในระบบจะแบ่งออกเป็น 4 ระดับ ได้แก่ 1) ผู้ดูแลระบบสูงสุด 2) ผู้ดูแล
ระบบระดับจังหวัด 3) ผู้ดูแลระบบระดับสถานศึกษา 4) ครูบุคลากร 

 
 

1 

2 
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6) รายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง 

 
ภาพที่ 50 ภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง 

 
จากภาพตัวอย่างหน้ารายงานข้อมูลบุคลากรตามตำแหน่ง จะเป็นการสรุปจำนวนข้อมูลบุคลากรตาม

ตำแหน่งบุคลากรท้ังหมดในระบบ 
 

20. ฟังก์ชันสถานศึกษา 
     ในฟังก์ชันสถานศึกษา ระบบจะแสดงข้อมูลท่ัวไปของสถานศึกษา สามารถเพิ่มเติม/แก้ไข ได้ 
 

 

ภาพที่ 51 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลสถานศึกษา 
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21. ฟังก์ชันกลุ่มผู้เรียน 

 
 

ภาพที่ 52 ภาพตัวอย่างหน้ากลุ่มผู้เรียน 
(1) แสดงข้อมูลกลุ ่มผู ้เร ียนทั ้งหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล รหัสกลุ ่มผู ้เร ียน ปีการศึกษา                   

ระดับการศึกษา ครูประจำกลุ่ม สถานศึกษา สถานะ 
(2) ค้นหาข้อมูลกลุ่มผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ด้วยการพิมพ์ช่ือ แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 
(3) เพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้เรียน สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล”  

 

22. ฟังก์ชันหลักสูตร 

 
 

ภาพที่ 53 ภาพตัวอย่างหน้าหลักสูตร 
(1) แสดงข้อมูลหลักสูตรท้ังหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล หลักสูตร ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 

          (2) เพิ่มข้อมูลหลักสูตร สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
 
 

1 

2 

3 
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23. ฟังก์ชันแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน 

 
 

ภาพที่ 54 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน 
(1) แสดงข้อมูลแบบประเมินความสามารถพื้นฐานท้ังหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล แบบประเมิน

ความสามารถพื้นฐาน ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 
          (2) เพิ่มข้อมูลแบบประเมินความสามารถพื้นฐาน สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
 

24. ฟังก์ชันแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 

ภาพที่ 55 ภาพตัวอย่างหน้าแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
(1) แสดงข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ท้ังหมดในระบบ โดยจะแสดงข้อมูล แบบ

ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ปีท่ีเริ่มใช้ ปีท่ีส้ินสุด สถานะ 
          (2) เพิ่มข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดยกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

1 

2 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER  

ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ 

สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

 

 

 

สำหรับครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้กลุ่มเป้าหมายพิเศษ 

กรมส่งเสริมการเรียนรู ้

กระทรวงศึกษาธิการ 
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คู่มือการใช้งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ CAPER ในการจัดการศึกษาสำหรับคนพิการ 
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 
สำหรับครูและบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 

 

1. ฟังก์ชันการเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพที่ 56 ภาพตัวอย่างหน้าเพจของการเข้าสู่ระบบ  

1) ส่วนลงทะเบียนเข้าสู ่ระบบ ผู้ที ่มีบัญชีผู ้ใช้งานแล้วสามารถ กรอกชื่อเข้าใช้งาน และรหัสผ่าน                              
แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพื่อเข้าสู่ระบบได้ทันที 

2) แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
 

 
ภาพที่ 57 ภาพตัวอย่างหน้าต้ังค่าข้อมูลส่วนตัว 

(1) เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “โปรไฟล์” เพื่อตั้งค่าข้อมูลส่วนตัวของครูและบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
(2) เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “รูปภาพ” เพื่อตั้งค่ารูปประจำตัว และ คลิกท่ีปุ่ม “พิมพ์” เพื่อสรุปรายงานข้อมูล

ส่วนตัวที่ต้ังค่าเรียบร้อยแล้วในข้อท่ี (3) 

2 

1 

3 
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(3) รายละเอียดการจัดการข้อมูลของผู้ใช้งาน ดังนี้ 

   - การสอน 
  - การศึกษา/การทำงาน 
   - รางวัลผลงาน 
   - การฝึกสอน 
  - การฝึกอบรม 
   - วิดีโอ/เอกสาร 

  - ต้ังค่า 

  
ภาพที่ 58 ภาพตัวอย่างหน้าต้ังค่าข้อมูลท่ัวไป 

2. หน้าแรก  

 
ภาพที่ 59 ภาพตัวอย่างหน้าแรก 

 

2 

1 

1 

2 
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1) เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มนักศึกษา” เพื่อเพิ่มนักศึกษาใหม่/ตรวจสอบข้อมูลว่านักศึกษา และ  

เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “ดาวน์โหลด Excel” เพื่อรายงานข้อมูลนักศึกษาท่ีรับผิดชอบ 
2) แสดงข้อมูลจำนวนนักศึกษาปัจจุบัน และแสดงเมนูการค้นหาเพื่อรายงานข้อมูลได้ดังนี้ 

- ช่ือ - นามสกุล 
- เลขประจำตัวประชาชน 
- สถานะการสำรวจ  
- ประเภทความพิการ 
- เพศ 
- การปักหมุด 
- ท่ีอยู่ จังหวัด อำเภอ ตำบล 
- ช่วงอายุ 
 

  2.1 นักศึกษา 

 
ภาพที่ 60 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษา 

(1) เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “นักศึกษา” แสดงข้อมูลนักศึกษา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
    - นักศึกษาปัจจุบัน เพื่อสรุปข้อมูลนักศึกษาปัจจุบัน 
     - นักศึกษาใหม่ เพื่อสรุปข้อมูลนักศึกษาท่ีเพิ่มใหม่ 
    - ประวัตินักศึกษา เพื่อสรุปข้อมูลนักศึกษาท่ีเคยให้บริการ/ส่งต่อ 
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2.2 หน่วยบริการ 
     คลิกปุ่ม “หน่วยบริการ” แสดงผลสรุปข้อมูลในเขตพื้นท่ีบริการอำเภอ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  - สังกัดศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ  
   - จำนวนนักศึกษา  
  - จำนวนกลุ่มเป้าหมาย  
   - จำนวนบุคลากร  
   - ข้อมูลแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล  
   - ข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล  
   - ข้อมูลแผนท่ี (ปักหมุดบ้านนักศึกษา) 

 
 ภาพที่ 61 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลหน่วยบริการ 

 
ภาพที่ 62 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลแผนท่ี (ปักหมุดบ้านนักศึกษา) ในเขตพื้นท่ีบริการอำเภอ 
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2.3 การศึกษา 
            คลิกปุ่ม “การศึกษา” แสดงผลสรุปข้อมูลการจัดการศึกษา โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  - ความสามารถพื้นฐาน  
   - แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)  
  - แผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP)  
   - คุณลักษณะอันพึงประสงค์  

  - กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

 
ภาพที่ 63 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลการศึกษา 

 
ภาพที่ 64 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลการสรุปผลการจัดทำแผนการสอนเฉพาะบุคคล (IIP) 

 

1 

2 
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2.4 รายละเอียดข้อมูลนักศึกษาเป็นรายบุคคล  
      1) ข้อมูลนักศึกษา  

          โดยสามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลนักศึกษาได้ โดยมีการเก็บข้อมูล ดังนี้ 
  - รูปภาพ (รูปประจำตัวนักศึกษา) 
   - ข้อมูลท่ัวไป 
   - คลังเอกสาร 
    - คลังรูปภาพและวิดีโอ 
    - การศึกษา 
   - การแพทย์และสุขภาพ 
   - ท่ีอยู่ และแผนท่ีบ้าน (การปักหมุด) 
   - ผู้ปกครองและครอบครัว 
   - ความต้องการความช่วยเหลือทางการศึกษาและอาชีพของคนพิการ  
   - การสงเคราะห์ (สวัสดิการ) 

 - รางวัลและผลงาน 
 -การตั้งค่า (การส่งต่อข้อมูล) 

    - ส่งต่อครูท่ีรับผิดชอบ 
    - ส่งต่อสถานศึกษา 
    - การส่งต่ออื่นๆ 
    - จัดการข้อมูล 

 

 
 

ภาพที่ 65 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลนักศึกษาเป็นรายบุคคล  
 

 
 

https://dole-staging.sks.go.th/students/112375710/teacher
https://dole-staging.sks.go.th/students/112375710/areas
https://dole-staging.sks.go.th/students/112375710/forwarding
https://dole-staging.sks.go.th/students/112375710/management
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2) การประเมินความสามารถพื้นฐาน (ประเมินก่อนการให้บริการทางการศึกษา)  
      โดย คลิกปุ่ม “เพิ่มแบบประเมิน” ให้เลือกตามที่หลักสูตรสถานศึกษากำหนด สามารถระบุ

วันท่ีประเมินก่อนการพัฒนา  และ  คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อดำเนินการประเมิน โดย คลิกปุ่ม “จัดการ” 

 
ภาพที่ 66 ภาพตัวอย่างหน้าการประเมินความสามารถพื้นฐาน  

เมื่อ คลิกปุ่ม “จัดการ” มีรายละเอียดดังนี้ 
 - แก้ไข (วันท่ีประเมินก่อน-หลัง) 

    - พิมพ์ (รายงานข้อมูลในระบบรูปแบบไฟล์ PDF) 
  - อัพโหลดไฟล์ (อัพโหลดเอกสารแนบการประเมินความสามารถพื้นฐาน (สำหรับไฟล์ PDF 
ขนาดไม่เกิน 1MB เท่านั้น) 
  - ประเมินก่อน (ตามท่ีหลักสูตรสถานศึกษากำหนด) และคลิกปุ่ม "บันทึก" 
  - เพิ่มผู้ร่วมการประเมิน  
  - สถานะการประเมิน (เพื่อให้ผู้ดูแลระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และคลิกปุ่ม 

"ยอมรับ" เมื่อทำการประเมินก่อนการพัฒนาเสร็จส้ิน

 

ภาพที่ 67 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าการประเมินความสามารถพื้นฐาน  
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- ลบแบบประเมิน ให้ระบุสาเหตุ และกรอกรหัสผ่าน เพื่อยืนยันการลบแบบประเมิน และคลิกปุ่ม “บันทึก 
 

 
 ภาพที่ 68 ภาพตัวอย่างหน้าการลบการประเมินความสามารถพื้นฐาน  

3) การจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)  
สามารถเพิ่ม ลบ แก้ไข แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)  

 
ภาพที่ 69 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

 

  - คลิกปุ่ม “เพิ่มแผน IEP” คลิกเลือกหลักสูตร พร้อมท้ังระบุหลักสูตรเสริม (ถ้ามี) 
  - ระบุวันเริ่มใช้แผน – วันท่ีส้ินสุดแผน และคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 
ภาพที่ 70 ภาพตัวอย่างหน้าการเพิ่มแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 
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  - คลิกปุ่ม “จัดการ” เพื่อจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล 
 

 
ภาพที่ 71 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดการแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

- การจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลให้ครบทุกองค์ประกอบ  

 
ภาพที่ 72 ภาพตัวอย่างหน้าองค์ประกอบแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 

    มีรายละเอียดการกรอกข้อมูลการจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล ดังนี้  
   (1) ข้อมูลท่ัวไป (ข้อมูลนักศึกษา : ข้อมูลทั่วไป) 
    (2) ข้อมูลด้านการแพทย์ (ข้อมูลนักศึกษา : ข้อมูลด้านการแพทย์) 
    (3) ข้อมูลด้านการศึกษา (ข้อมูลนักศึกษา : ข้อมูลด้านการศึกษา) 
    (4) ข้อมูลอื่น ๆ ท่ีจำเป็น  (กรอกข้อมูลทุกปีการศึกษา) 
     คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูลอื่น ๆ ที่จำเป็น” กรอกรายละเอียดข้อมูลให้สมบูรณ์ แล้วคลิกปุ่ม 
“บันทึก” 

 
ภาพที่ 73 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลอื่น ๆ ท่ีจำเป็น 
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    (5) การกำหนดแนวทางการศึกษา (กรอกข้อมูลทุกปีการศึกษา) 
    คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” มีรายระเอียดดังนี้ 
         - ระดับความสามารถปัจจุบัน และผู้รับผิดชอบ 

 
ภาพที่ 74 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลระดับความสามารถปัจจุบัน และผู้รับผิดชอบ 

     - เป้าหมายระยะยาวเวลา 1 ปี , จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม และ เกณฑ์และวิธีการประเมินผล 

     คลิกปุ่ม “เพิ่มเป้าหมายระยะยาว” และ “เพิ่มจุดประสงค”์  

 
 ภาพที่ 75 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลระดับความสามารถปัจจุบัน และผู้รับผิดชอบ 

 
    หลังจากกรอกรายละเอียดข้อมูลให้สมบูรณ์ แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”  
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   (6) ความต้องการส่ือ (กรอกข้อมูลทุกปีการศึกษา) 
    คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” หลังจากกรอกรายละเอียดข้อมูลให้สมบูรณ์ แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก 
 

 
ภาพที่ 76 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลความต้องการส่ือ 

 
    (7) คณะกรรมการ (กรอกข้อมูลทุกปีการศึกษา) 
    คลิกปุ่ม “เพิ่มครู/เพิ่มบุคลากร” และ คลิกปุ่ม “เพิ่มผู้ปกครอง”  

 
ภาพที่ 77 ภาพตัวอย่างหน้าเพิ่มข้อมูลคณะกรรมการ 

     
    หลังจากกรอกรายละเอียดข้อมูลให้สมบูรณ์ แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก 
 

 
ภาพที่ 78 ภาพตัวอย่างหน้ากรอกรายละเอียดข้อมูลคณะกรรมการ 



 
56 

 
    (8) รายละเอียดอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  
     - เป้าหมายในการพัฒนา (IEP) (กรอกข้อมูลทุกปีการศึกษา) 
     - รายงานการประชุม (พิมพ์รายงานในรูปแบบไฟล์ PDF) 
     - พิมพ์ PDF (พิมพ์รายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลครบทั้ง 8 องค์ประกอบ) 
     - พิมพ์ WORD (พิมพ์รายงานแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลครบทั้ง 8 องค์ประกอบ)
         (9) การต้ังค่าแผน คลิกปุ่ม  “ต้ังค่าแผน” และคลิกปุ่ม  “อัพเดตข้อมูล”  

 
 

ภาพที่ 79 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าแผน 
 

   หลังจาก คลิกปุ่ม  “อัพเดตข้อมูล” เพื่อจัดการข้อมูล ดังนี้ 
    - หลักสูตรหลัก 
    - หลักสูตรเสริม 
    - วันเริ่มใช้แผน - วันส้ินสุดแผน 
    - วันท่ีประชุม  
    - เวลาเริ่มประชุม - เวลาเลิกประชุม 
    - ครูท่ีรับผิดชอบ   
   เมื่อดำเนินการกรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้วสามารถ คลิกปุ่ม  “บันทึก”     

 
ภาพที่ 80 ภาพตัวอย่างหน้าการตั้งค่าแผนและอัพเดตข้อมูล 
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 (10) การลบแผน คลิกปุ่ม  “ลบแผน”  
       โดยระบุสาเหตุการลบและกรอกรหัสผ่าน กดเพื่อยืนยันการลบแผน และคลิกปุ่ม  “ลบแผน” 

 
 

ภาพที่ 81 ภาพตัวอย่างหน้าการลบแผน 

หมายเหตุ : ลบแผนแล้วจะไม่สามารถดึงข้อมูลกลับมาได้ ต้องเพิ่มแผนใหม่เท่านั้น 
  
   4) แผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP  
     คลิกปุ่ม “แผนการสอน” จะแสดงข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP ของนักศึกษา และ
สามารถเลือกดูแต่ละปีการศึกษา  

 
ภาพที่ 82 ภาพตัวอย่างหน้าข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP 
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 หลังจาก คลิกปุ่ม  “จัดการ” เพื่อจัดการข้อมูล ดังนี ้
    - แก้ไข  
    - เพิ่มแผน/นำเข้าแผน

 
 

ภาพที่ 83 ภาพตัวอย่างหน้าจัดการข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP 
     

 เมื่อดำเนินการกรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้วสามารถ คลิกปุ่ม  “บันทึก” 

 
ภาพที่ 84 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP 

 

  หลังจากดำเนินการกรอกข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP สมบูรณ์แล้ว คลิกปุ่ม  “จัดการ” 
เพื่อจัดการข้อมูล ดังนี้ 
   - ยืนยันการจัดทำแผน (ลงความคิดเห็นรับรองแผนของครูผู้รับผิดชอบ) 
   - ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ/ ผู้ได้รับมอบหมาย (ลงความคิดเห็นรับรองแผน) 

 

 
ภาพที่ 85 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดการยืนยันข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP 
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ภาพที่ 86 ภาพตัวอย่างหน้าการยืนยันข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP เรียบร้อยแล้ว 

 

  เมื่อแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP สมบูรณ์แล้ว และได้รับอนุมัติให้สามารถนำไปใช้สอนได้ โดยให้
ครูผู้รับผิดชอบดำเนินการสอนตามแผนท่ีได้กำหนดและบันทึกผลหลังการสอน ดังนี้ 
  คลิกปุ่ม  “จัดการ” เพื่อดูข้อมูลและบันทึกหลังการสอน 
 

 
ภาพที่ 87 ภาพตัวอย่างหน้าการดูข้อมูลแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP และบันทึกหลังสอน 

 
 คลิกปุ่ม  “เพิ่มผลการเรียนรู้” เพื่อบันทึกผลหลังการสอน 

 
ภาพที่ 88 ภาพตัวอย่างหน้าการบันทึกหลังสอน 
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 เมื่อดำเนินการกรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้วสามารถ คลิกปุ่ม  “บันทึกผลการเรียนรู้” 

 
ภาพที่ 89 ภาพตัวอย่างหน้าการบันทึกผลการเรียนรู้หลังสอน 

 
 เมื่อดำเนินการกรอกบันทึกผลการเรียนรู้ตามแผนการสอนเฉพาะบุคคล IIP สมบูรณ์แล้วสามารถ
การสรุปผลการจัดการเรียนรู้ของครูผู้สอน คลิกปุ่ม  “สรุปผล”

 
ภาพที่ 90 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลการเรียนรู้หลังสอน 

 ให้ครูผู้สอนสรุปผลการจัดการเรียนรู้หลังการสอนว่า ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน และลงลายมือช่ือในการ
สรุปผล และคลิกปุ่ม  “บันทึก” 

 
ภาพที่ 91 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลการเรียนรู้หลังสอนและการลงลายมือช่ือครูผู้สอน 
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 เมื่อครูผู้สอนสรุปผลการจัดการเรียนรู้หลังการสอนเรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน
วิชาการ/ ผู้ได้รับมอบหมายรับรองผลการเรียนรู้ และลงลายมือช่ือ 

   

 
 

ภาพที่ 92 ภาพตัวอย่างหน้าในการลงลายช่ือของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ/  
ผู้ได้รับมอบหมายรับรองผลการเรียนรู้ 

 

 เมื่อหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ/ ผู้ได้รับมอบหมายรับรองผลการเรียนรู้ ตรวจสอบ 
ความถูกต้องและลงลายมือช่ือ เรียบร้อยแล้ว ให้ครูผู้สอนสรุปผลการเรียนรู้ของผู้เรียนตามจุดประสงค์ 
เชิงพฤติกรรม ดังนี้  
  - ระดับคะแนนหลังการพัฒนาตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (ตามหลักสูตรสถานศึกษากำหนด) 
  - สรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน 

 
 

ภาพที่ 93 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม ผ่าน หรือ ไม่ผ่าน 
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เมื่อสรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรมเรียบร้อยแล้วผลการประเมินจะปรากฏ ดังรูปภาพ  

 
ภาพที่ 94 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปผลตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรมเรียบร้อยแล้ว 

 

   5) คุณลักษณะอันพึงประสงค์  
     คลิกปุ่ม “คุณลักษณะอันพึงประสงค์” ระบบจะแสดงข้อมูลเกี่ยวกับแบบประเมิน
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักศึกษา ซึ่งจะแสดงเป็นปีการศึกษา และคลิกปุ่ม “เพิ่มคุณลักษณะ ปี .....” 
และคลิกเลือกแบบประเมินตามท่ีหลักสูตรสถานศึกษากำหนด จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
ภาพที่ 95 ภาพตัวอย่างหน้าการเพิ่มข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

    คลิกปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักศึกษา ซึ่ง
จะแสดงเป็นปีการศึกษา การกรอกข้อมูลให้คลิกปุ่ม “จัดการ” และดำเนินการบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้ว
คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
ภาพที่ 96 ภาพตัวอย่างหน้าการจัดการข้อมูลแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

1 

2 
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ภาพที่ 97 ภาพตัวอย่างหน้าการกรอกรายละเอียดการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

   คลิกปุ่ม “จัดการ” ระบบจะแสดงข้อมูลเกี่ยวกับแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของ
นักศึกษา และเมื่อคลิกปุ่ม “PDF” ระบบจะสร้างแบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์เป็นไฟล์ PDF  

 

 
 

ภาพที่ 98 ภาพตัวอย่างหน้าการแสดงข้อมูลผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 

    คลิกปุ่มยืนยันการลบ และกรอกรหัสผ่านของครูผู้สอน คลิกปุ่ม“ลบข้อมูล” เมื่อต้องการลบแบบ
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ คลิก OK ยืนยันเมื่อต้องการลบ 

 
ภาพที่ 99 ภาพตัวอย่างหน้าการลบข้อมูลผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

หมายเหตุ : เมื่อลบการประเมินแล้ว จะไม่สามารถนำผลการประเมินกลับมาได้ กรุณาตรวจสอบข้อมูล
ให้ถูกต้องก่อนดำเนินการ 

1 

2 
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  6) การรายงาน  
     คลิกปุ่ม “รายงาน” จะมีรายละเอียดการสรุปรายงานข้อมูล ดังนี้  
      - การสอน 
      - สรุปการสอน 
      - แบบสรุปผลการเรียนรู้ตามจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
      - สรุปผลการประเมินตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) 
      - กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
      - สมุดรายงาน   

 
ภาพที่ 100 ภาพตัวอย่างหน้าการสรุปรายงานข้อมูล 

 

หมายเหตุ : การสรุปรายงานผลของนักศึกษาจะเป็นไปตามท่ีหลักสูตรสถานศึกษากำหนดในแต่ละปีการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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4. นายชัยพัฒน์ พันธุว์ัฒนสกุล รองอธิบดีกรมส่งเสริมการเรียนรู ้
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