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คํานํา 

 กรมสงเสริมการเรียนรู (สํานักงาน กศน. เดิม) มีนโยบายใหสถานศึกษาในสังกัดท่ีมีความพรอมจัด

การศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ โดยใชหลักสูตรของ

สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ซึ่งสถานศึกษาจะตองจัดการเรียนการสอนใหเปนไปตามเงื่อนไข

และหลักเกณฑที่กําหนดไวในหลักสูตร และเปนไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดการศึกษา

และการประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2562 โดยสถานศึกษาท่ีจัด

การศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ ตองใชโปรแกรมงาน

ทะเบียนและวัดผลการศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ เพื่อบันทึก

ขอมูลนักศึกษา ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินการจัดการการศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ จึงจัดทําคูมือการใชงานโปรแกรมงานทะเบียน

และวัดผลการศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ (โปรแกรม ศธ 

02 ออนไลน) 

 กรมสงเสริมการเรียนรู หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการใชงานโปรแกรมงานทะเบียนและวัดผลการศึกษา 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ (โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน) จะเปน

ประโยชนตอผูบริหาร และเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของในการใชงานคูมือการใชงานโปรแกรมงานทะเบียน

และวัดผลการศึกษา หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สําหรับกลุมเปาหมายนอกระบบ (โปรแกรม ศธ 

02 ออนไลน) ไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุดตอผูเรียน ขอขอบคุณผูมีสวนรวมในการจัดทํา

คูมือฯ ใหสําเร็จลุลวงดวยดี ขอบขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

 

 

         กรมสงเสริมการเรียนรู 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
1 

 

 คู่มือกำรใช้งำนโปรแกรมงำนทะเบียนและวัดผลกำรศึกษำ หลักสูตรประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) 
ส ำหรับกลุ่มเป้ำหมำยนอกระบบ (โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
  กลุ่มบุคลำกร/เจ้ำหน้ำที่ มีรำยละเอียดข้อมูลดังนี้ 

1.1 ระบบงำนหลักสูตร 
1.2 ระบบงำนทะเบียน 
1.3 ระบบงำนวัดผล 
1.4 ระบบงำนกำรเงิน 
1.5 ระบบข้อมูลสถำนศึกษำ 
1.6 ระบบรำยงำนข้อมูลประจ ำปี 
1.7 ระบบงำนปกครอง 
1.8 ระบบงำนสวัสดิกำรพยำบำล 
1.9 ระบบฐำนข้อมูลศิษย์เก่ำ 

  



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
2 

 

สำมำรถเข้ำใช้งำนระบบได้โดยเรียกใช้งำนจำก URL: http://www.nfestd2018.moe.go.th/web/    
หน้ำจอจะแสดงส่วนหน้ำแรกของระบบ ดังภำพ

 
รูปภำพที่ 1 หน้ำหลักระบบงำนทะเบียนวัดผล ศธ.02 ออนไลน์ 

สำมำรถเลือกเข้ำใช้งำนได้โดยคลิกเลือก กลุ่มบุคลำกร/เจ้ำหน้ำที่ เพ่ือเข้ำใช้งำนระบบงำนทะเบียน 
วัดผล ศธ.02 ออนไลน์ ดังภำพ 

 
รูปภำพที่ 2 หน้ำเข้ำใช้งำนระบบกลุ่มสิทธิ์บุคลำกร/เจ้ำหน้ำที่ 

วิธีเข้ำใช้งำนระบบ มีดังนี้ 
1. ระบ ุชื่อผู้ใช้งำน 
2. ระบ ุรหัสผ่ำน 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเข้ำใช้งำนระบบ 

 

1 

2 

3 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
3 

 

เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้ว จะปรำกฏหน้ำจอ ดังภำพ 

 
รูปภำพที่ 3 หน้ำแรกระบบบริหำรสถำนศึกษำ ศธ.02 ออนไลน์ 

1. ระบบข้อมูลสถำนศึกษำ 

     เป็นหน้ำหลักของระบบข้อมูลสถำนศึกษำ ส ำหรับบันทึกข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ สำมำรถเพ่ิมและแก้ไข

ข้อมูลได้ 

 ตั้งค่ำข้อมูล 

      -ปฏิทินกำรศึกษำ 

      -ข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 บันทึกแก้ไขข้อมูล 

      -รำยละเอียดสถำนศึกษำ 
      -แผนกวิชำ 
      -บุคลำกร/ครูผู้สอน 
      -ข้อมูลผู้บริหำรสถำนศึกษำ 
      -สถำนที่ตั้งสถำนศึกษำ 
      -รำงวัลที่ได้รับของสถำนศึกษำ 
      -ข้อมูลพื้นที่สถำนศึกษำ 
      -ข้อมูลอำคำรเรียน 
      -ข้อมูลห้องเรียน 
 
 
 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
4 

 

 1.1 กำรบันทึกข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ 
   สำมำรถเข้ำใช้งำนได้โดยคลิกที่เมนูระบบข้อมูลสถำนศึกษำ>> รำยละเอียดสถำนศึกษำ ดังภำพ  

 
รูปภำพที่ 3 หน้ำหลักระบบข้อมูลสถำนศึกษำ 

 
รูปภำพที่ 4 หน้ำเพิ่มข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ 

วิธีกำรเพิ่มข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ มีดังนี้ 

 1. คลิกท่ีปุ่ม   

 2. เลือกโฟลเดอร์รูปภำพที่ต้องกำร  

 3. เลือกรูปภำพตรำสัญญำลักษณ์ของสถำนศึกษำที่ต้องกำร 

 4. คลิกท่ีปุ่ม   

หมำยเหตุ สำมำรถปรับไฟล์รูป ขนำดรูป ให้ขนำดพอดีและเหมำะสม 

2 

1 

1 
2 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
5 

 

 
รูปภำพที่ 5 หน้ำเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ 

วิธีเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ 

1. ระบุ ชื่อย่อสถำนศึกษำ (ภำษำไทย) 

2. ระบุ ชื่อย่อสถำนศึกษำ (ภำษำอังกฤษ) 

3. ระบุ ชื่อสถำนศึกษำภำษำอังกฤษ 

4. ระบุ วันก่อตั้ง 

5. ระบุ เวลำเข้ำเรียน 

6. ระบุ เวลำเลิกเรียน 

7. คลิกเลือก ระบบไฟฟ้ำ 

8. คลิกเลือก ระบบโทรศัพท์ 

9. คลิกเลือก ระบบอินเทอร์เน็ต 

10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลพื้นฐำนของสถำนศึกษำ 

หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 

 

  



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
6 

 

 1.2 กำรเพิ่มข้อมูลแผนกวิชำ   

 เป็นหน้ำหลักส ำหรับกำรเพ่ิมข้อมูลแผนกวิชำ สำมำรถเพ่ิม แก้ไขแผนกวิชำได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 

โดยคลิกที่เมนูระบบข้อมูลสถำนศึกษำ  >> แผนกวิชำ 

 
รูปภำพที่ 6 หน้ำหลักกำรเพ่ิมข้อมูลแผนกวิชำ  

  

1 

2 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
7 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

รูปภำพที่ 7 หน้ำเพ่ิมข้อมูลแผนกวิชำ  

 

วิธีกำรเพิ่มข้อมูลแผนกวิชำ มีดังนี้ 

 1. คลิกเลือก  

 2. ระบุ ชื่อแผนกวิชำ 

 3. คลิกเลือก ชื่อหัวหน้ำแผนกวิชำ 

 4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกแผนกวิชำ 

 

หมำยเหตุ *ชื่อหัวหน้ำแผนกจะต้องลงชื่อบุคลำกรก่อนถึงจะดึงข้อมูลในส่วนรำยชื่อขึ้นมำได้  

 
 

  

1 

2 
3 

4 
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1.3 ข้อมูลบุคลำกร/ครูผู้สอน 

 เป็นหน้ำหลักส ำหรับกำรเพ่ิมข้อมูลบุคลำกร/ครูผู้สอนในสถำนศึกษำ โดยสำมำรถเพ่ิม แก้ไขข้อมูล

บุคลำกร/ครูผู้สอนได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู ระบบข้อมูลสถำนศึกษำ >> บุคลำกร/ครูผู้สอน 

 
รูปภำพที่ 8 หน้ำหลักกำรเพ่ิมข้อมูลบุคลำกร/ครูผู้สอน 

 
รูปภำพที่ 9 หน้ำเพิ่มข้อมูลบุคลำกร/ครูผู้สอน  

วิธีเพิ่มข้อมูลบุคลำกร/ครูผู้สอน ดังนี้ 

1. คลิกเลือก  

2. ระบุ เลขประจ ำตัวประชำชน 

3. ระบุ ชื่อ – สกุล 

4. คลิกเลือก สถำนะ 

5. คลิกเลือก ต ำแหน่ง 

6. คลิกเลือก ข้อมูลแผนกวิชำ  

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลบุคลำกร 

1 

2 

1 

2 3 4 
5 6 

7 
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1.4 สมำชิกของผู้บริหำร 
 เป็นหน้ำหลักส ำหรับกำรเพ่ิมข้อมูลผู้บริหำรสถำนศึกษำ โดยสำมำรถเพ่ิม แก้ไขข้อมูลผู้บริหำร
สถำนศึกษำได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนูระบบข้อมูลสถำนศึกษำ >> ข้อมูลผู้บริหำรสถำนศึกษำ 

 
รูปภำพที่ 10 หน้ำหลักกำรเพ่ิมข้อมูลสมำชิกของผู้บริหำร 

 
รูปภำพที่ 11 หน้ำเพ่ิมข้อมูลสมำชิกของผู้บริหำร  

 

  

1 

2 

1 

2 
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วิธีเพิ่มข้อมูลสมำชิกของผู้บริหำร ดังนี้ 

1. คลิกเลือก ชื่อผู้อ ำนวยกำร 

2. คลิกเลือก หัวข้อต่ำงๆ หำกต้องกำรเพ่ิมชื่อผู้บริหำรให้ตรงกับต ำแหน่ง 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้บริหำรสถำนศึกษำ 

   

 1.5 สถำนที่ตั้งสถำนศึกษำ 

 กำรเพ่ิมข้อมูลสมำชิกของผู้บริหำร ให้คลิกเข้ำเมนูระบบข้อมูลข้อมูลสถำนศึกษำ >>สถำนที่ตั้ง

สถำนศึกษำ >>กรอกข้อมูล ในแบบฟอร์ม ให้ครบถ้วน >>บันทึกที่อยู ่

 

 
รูปภำพที่ 12 หน้ำหลักกำรเพ่ิมสถำนที่ตั้งสถำนศึกษำ 

  

  

1 

2 

3 

4 
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 1.6 รำงวัลที่สถำนศึกษำได้รับ 

  เพ่ิมข้อมูลรำงวัลที่สถำนศึกษำได้รับ คลิกเข้ำเมนูระบบข้อมูลสถำนศึกษำ >>รำงวัลที่ได้รับของ

สถำนศึกษำ 

 
รูปภำพที่ 13 หน้ำหลักกำรเพ่ิมรำงวัลที่สถำนศึกษำได้รับ 

 

 

 
รูปภำพที่ 14 หน้ำเพ่ิมรำงวัลที่สถำนศึกษำได้รับ  

 

วิธีเพิ่มรำงวัลที่สถำนศึกษำได้รับ ดังนี้ 

1. คลิกเลือก เพ่ิมรำงวัลที่ได้รับ 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรำงวัลที่ได้รับ 
 

   

 

1 

2 

1 

3 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
12 

 

 1.7 ข้อมูลห้องเรียน 

 กำรเพ่ิมข้อมูลห้องเรียน คลิกเข้ำเมนรูะบบข้อมูลสถำนศึกษำ >>ข้อมูลห้องเรียน 

 
รูปภำพที่ 15 หน้ำหลักกำรเพ่ิมข้อมูลห้องเรียน 

 

 

 
รูปภำพที่ 16 หน้ำเพ่ิมข้อมูลห้องเรียน  

วิธีเพิ่มข้อมูลห้องเรียน ดังนี้ 

1. คลิกเลือก เพ่ิมห้องเรียน 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลห้องเรียน 

 

  

1 

2 
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2. ปฏิทินกำรศึกษำ 

 เป็นหน้ำส ำหรับก ำหนดกิจกรรมในภำคเรียน สำมำรถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ โดยปรับเปลี่ยนได้ตำม

ควำมเหมำะสมของสถำนศึกษำ โดยคลิกที่เมนู ระบบข้อมูลสถำนศึกษำ >> ปฏิทินกำรศึกษำ 

 
รูปภำพที่ 17 หน้ำหลักกำรเพ่ิมปฏิทินกำรศึกษำ 

คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องกำรเพิ่มกิจกรรม 

 

 
รูปภำพที่ 18 หน้ำเพ่ิมปฏิทิน 

1 

2 
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วิธีเพิ่มข้อมูลปฏิทิน ดังนี้ 

 1. คลิกเลือก  ภำคเรียน/ปีกำรศึกษำ  
 2. ระบุ วันที่เปิดภำคเรียน  
 3. ระบุ วันที่ปิดภำคเรียน  
 4. ในส่วนนี้ สำมำรถกรอกข้อมูลตำมก ำหนดกำรของสถำนศึกษำแต่ละแห่ง 

 5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลปฏิทินกำรศึกษำ 

หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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3. กลุ่มผู้เรียน 
 เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกกลุ่มผู้เรียน เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู ระบบงำนทะเบียน 
>> กลุ่มเรียน (ปกติ) 

 
รูปภำพที่ 19 หน้ำกลุ่มผู้เรียน 

จะปรำกฏหน้ำจอ ดังภำพ 

รูปภำพที่ 20 หน้ำแสดงข้อมูลกลุ่มผู้เรียน 
 

 

 

 

 

 

   

1 

2 
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 3.1 กำรสร้ำงกลุ่มผู้เรียน 

  กรณีมีกลุ่มผู้เรียนหลำยกลุ่มเรียนในกลุ่มเรียนเดียวกัน สำมำรถก ำหนดกลุ่มผู้เรียนย่อยได้ 

 
รูปภำพที่ 21 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้เรียน 

วิธีเพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้เรียน มีดังนี้  

  1. คลิกท่ีปุ่ม                       เพ่ือเพ่ิมกลุ่มเรียนในกลุ่มเรียน (ปกติ)  

  2. คลิกเลือก ชั้นปี   (ชั้นปีที่เข้ำเรียน) 

  3. ระบ ุห้องเรียน  (ห้องที่เข้ำเรียน) 

  4. คลิกเลือก ปีที่รับสมัคร  (ปีกำรศึกษำปัจจุบัน) 

  5. คลิกเลือก ภำคเรียนที่รับสมัคร (ภำคเรียนปัจจุบัน) 

  6. คลิกเลือก หลักสูตร  (หลักสูตรที่สถำนศึกษำเปิดสอน) 

  7. คลิกเลือก  แผนกวิชำ  (สำขำวิชำที่สถำนศึกษำเปิดสอน) 

  8. ระบ ุ กลุ่มเรียน  (ปีกำรศึกษำปัจจุบัน) 

  9. ระบ ุ ชื่อกลุ่มเรียน  

  10. ระบุ  ชื่อย่อกลุ่มเรียน 

1 

2 3 
4 5 
6 7 

8 
9 10 
11 

12 
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  11. คลิกเลือก  ครูที่ปรึกษำ 

  12. คลิกปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปภำพที่ 22 หน้ำกำรเพ่ิม  แก้ไข ลบ ข้อมูลกลุ่มผู้เรียน 

วิธีแก้ไข ลบ ข้อมูลกลุ่มผู้เรียน มีดังนี้ 

1. คลิกเลือก        หน้ำข้อมูลที่ต้องกำร 

2. คลิกท่ีปุ่ม               เมื่อต้องกำรแก้ไขข้อมูล (ดูที่วิธีเพ่ิมข้อมูลกลุ่มผู้เรียน)  

3. คลิกท่ีปุ่ม                   เมื่อต้องกำรลบข้อมูล 

หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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4. แผนกำรเรียนกำรสอน 
 เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกแผนกำรเรียนกำรสอน เพิ่ม  แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู 

ระบบงำนหลักสูตร >>แผนกำรเรียน >>บันทึกแผนกำรเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 23 หน้ำกำรบันทึกแผนกำรเรียน 

  

1 

2 

3 

มาจากการ
สร้างกลุ่มเรียน 
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 4.1 กำรเพิ่มแผนกำรเรียน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 24 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลแผนกำรเรียน 

วิธีเพิ่มข้อมูลแผนกำรเรียน ม ีดังนี้ 

1. ค ลิ ก เ พิ่ ม แ ผ น ก ำ ร เ รี ย น  
2. คลิกเลือก ภำคเรียน 
3. คลิกเลือก รำยวิชำ โดยคลิกที่          หน้ำข้อมลูที่ต ้องกำร 
4. ระบ ุรำยวิชำ 
5. คลิกเลือก หมวด 
6. คลิกเลือก    หน้ำข้อมลูทีต่้องกำร 
7. คลิกเลือก กลุ่มแผน 

หมำยเหตุ : คลกิที่ปุ่ม    เมื่อตอ้งกำรดูคำอธ ิบำยกลุ่มแผน A,B,C,D 

8.  คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อบันทึกข้อมูล 
หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลือกข้อมูลทุกชอ่ง 
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5. ตำรำงเรียนตำรำงสอน 

 เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกตำรำงเรียน เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู ระบบงำน
หลักสูตร >>ตำรำงเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 25 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลตำรำงเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 26 หน้ำกำรเพิ่ม แก้ไข ข้อมูลตำรำงเรียน 

วิธีเพิ่ม แก้ไข ข้อมูลตำรำงเรียน ม ีดังนี้  
1. คลิกเลือก ภำคเรียน 
2. คลิกเลือก กลุ่มเรียน (กรณีอยำกให้รำยวิชำนี้แสดงทั้งหมดในกลุ่ม) 
3. คลิก ค้นหำ จะปรำกฏหน้ำจอ ดังภำพ  
4. กรณีต้องกำรแก้ไข สำมำรถคลิกที่ แก้ไข   
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2 
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รูปภำพที่ 27 หน้ำกำรแก้ไขข้อมูลอำคำรเรียน 

วิธีกำรแก้ไขข้อมูลอำคำรเรียน ดังนี้ 
1. คลิกเลือก อำคำรเรียน 
2. คลิกเลือกค ำว่ำ ค้นหำ 
3. คลิกเลือก ข้อมูลห้องเรียน 
4. คลิกเลือก ข้อมูลวันที่เรียน 
5. คลิกเลือก ข้อมูลคำบเรียน 
6. คลิกเลือก ช่วงเวลำที่เรียน 
7. จะปรำกฏข้อมูล วัน คำบเรียน อำคำรเรียน ห้องเรียน จำกนั้น กด บันทึก 

 
รูปภำพที่ 28 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลครูผู้สอน 
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วิธีกำรเพิ่มข้อมูลครูผู้สอน ดังนี้ 
 1. คลิกเลือก ครูผู้สอน 
 2. คลิกเลือกค้นหำ ครูผู้สอน 
 3. คลิกเลือก บันทึกผู้สอน กรณีต้องกำรแก้ไขครูผู้สอนหรือเพ่ิมผู้สอนเสริม สำมำรถเข้ำไปที่ 

ค ำว่ำ แก้ไข และเพ่ิมข้อมูลครูผู้สอนใหม่ได้ตำมท่ีต้องกำร 
กำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 29 หน้ำกำรพิมพ์รำยงำนข้อมูลต่ำงๆ 
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วิธีกำรพิมพ์รำยงำนข้อมูล ดังนี้ 

 1. เข้ำไปที่ ระบบหลักสูตร 
 2. เข้ำไปที่ รำยงำนข้อมูล 
 3. เลือกพิมพ์ตำรำงต่ำงๆ เช่น ต้องกำรพิมพ์ตำรำงสอนครูผู้สอน สำมำรถคลิกเลือก ตำรำงสอนครูผู้สอน  
 4. เลือกพิมพ์ตำรำงสอนสอนครูผู้สอน 
 5. แสดงตัวอย่ำง ดังภำพ 
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6. กำรรับสมัครนักศึกษำ  
 เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกข้อมลูนักศกึษำ เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมลูได ้สำมำรถเข้ำใช้งำนได ้โดยคลิกทีเ่มนู ระบบงำน
ทะเบียน >> นักเรียนนักศึกษำปกติ 

 
รูปภำพที่ 30 หน้ำกำรรับสมัครนักศึกษำ 

 
วิธีกำรเข้ำเมนูรับสมัครนักศึกษำ ดังนี้ 
 1. คลิกเลือกที่         
 2. คลิกเลือกที่   
   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 31 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลนักศึกษำ 
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วิธีกำรเพิ่มข้อมูลนักศึกษำ ดังนี้ 
 1. คลิกเลือกที่   
 2. คลิกเลือกที่      
 3. กรอกเลขบัตรประชำชนของนักศึกษำที่จะรับเข้ำ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 32 หน้ำกำรเพิ่มประวัติของนักศึกษำ 

 วิธีกำรเพิ่มประวัติของนักศึกษำ ดังนี้ 
 1. กรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวของนักศึกษำ 
 2. คลิกปุ่ม                 เพื่อบันทึกข้อมูล 
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7. ระบบกำรลงทะเบียนเรียน 
 เป็นหน้ำหลักของระบบกำรลงทะเบียน สำมำรถเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู 
ระบบงำนทะเบียน >> ลงทะเบียนกลุ่มเรียน 

 

  

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 33 หน้ำกำรลงทะเบียนเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 34 หน้ำเพ่ิมประวัติของนักศึกษำ 
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วิธีกำรเพิ่มประวัติของนักศึกษำ ดังนี้ 

 1. คลิกเลือก  

 2. คลิกเลือก  
 3. คลิกเลือก 
 หมำยเหตุ : คลิกที่เมนู คน้หำ (จะขึ้นหน้ำ /ระบบงำนทะเบียน/ลงทะเบียนตำมกลุ่มเรียน) 

 4. คลิกท่ีเมนู   

  หมำยเหตุ: พร้อมตรวจสอบล ำดับ /ชั้นปี /รหัสกลุ่มเรียน/ชื่อผู้เรียน ก่อนคลิกเมนู ลงทะเบียนตำมกลุ่ม 

 5. ท ำกำรตรวจ ล ำดับ /รหัสนักศึกษำ/รำยชื่อ/วิชำที่ลงครบ หรือไม่ 

 6. ท ำกำรตรวจ ล ำดับ /รหัสรำยวิชำ/หน่วยกิต/วิชำที่ลงครบ หรือไม่ 

 7. เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว  จะข้ึนเมนูสีเขียวที่หน้ำจอแสดงว่ำกำรลงทะเบียนส ำเร็จ 
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8. กำรส่งข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำ 

 เป็นหน้ำหลักของกำรส่งจ ำนวนนักศึกษำ สำมำรถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิก

ที่เมนู ระบบรำยงำนข้อมูลประจ ำปี >> ส่งข้อมูลจ ำนวนนักเรียน (ปกติ) 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 35 หน้ำกำรส่งข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 36 หน้ำกำรเพิ่มส่งข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำ 
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วิธีกำรเพิ่มส่งข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำ ดังนี้ 

 1. เมื่อคลิกเลือกส่งข้อมูลนักศึกษำแล้ว จะแสดงให้ตรวจสอบข้อมูล ให้คลิกเลือก  
 2. กรณีไม่มีนักศึกษำให้คลิกเลือก  
 3. กรณีมีนักศึกษำลงทะเบียนเรียน ให้ตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วคลิกเลือก  
 4. กรณีส่งข้อมูลส ำเร็จจะปรำกฏสถำนะส่งข้อมูลเป็น ส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

9. ระบบงำนวัดผลและประเมินผล 

 9.1 เกณฑ์ตั้งต้นส ำหรับตัดเกรด 

 เป็นหน้ำหลักของระบบงำนวัดผลและประเมินผล สำมำรถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 

โดยคลิกที่เมนู ระบบงำนหลักสูตร >> เกณฑ์ตั้งต้นส ำหรับตัดเกรด 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 37 หน้ำระบบงำนวัดผลและประเมินผล 

  
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 38 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลคะแนน 
วิธีกำรเพิ่มข้อมูลคะแนน ดังนี้ 
 ก ำหนดช่วงคะแนนดิบ/ คะแนนระหว่ำงภำค/ ภำระงำน/ คะแนนเก็บ  
           *ตำมที่สถำนศึกษำก ำหนด*   คลิกที่ปุ่ม                 เพื่อบันทึกข้อมูล 
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 9.2 กำรตั้งค่ำระยะเวลำส ำหรับส่งผลกำรเรียน 

   เป็นหน้ำหลักของระบบงำนวัดผลและประเมินผล สำมำรถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้

งำนได้ โดยคลิกที่เมนู ระบบงำนหลักสูตร >> ระยะเวลำส ำหรับส่งผลกำรเรียน 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 39 หน้ำกำรตั้งค่ำระยะเวลำส ำหรับส่งผลกำรเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 40 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลส ำหรับส่งผลกำรเรียน 
วิธีกำรเพิ่มข้อมูลส ำหรับส่งผลกำรเรียน ดังนี้ 

1. เลือกภำคเรียน/ปีกำรศึกษำ  

2. คลิกที ่           เพ ื่อค้นหำขอ้มูล 

3. ระบุภำคเรียน/ปีกำรศึกษำ 

 -ระบุวันที่เปิดภำคเรียน 

 -ระบุวันที่สอบกลำงภำค 

 -ระบุวันที่สอบปลำยภำค 

 -ระบุวันที่ครูผูส้อนส่งผลกำรเรียน 
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 -ระบุวันที่ยื่นขอจบกำรศึกษำ 

 -ระบุวันที่ปิดภำคเรียน 

4. คลิกที ่                  เพ ื่อบันทึกข้อมูล 
 

10. กำรตัดเกรด 

 เป็นหน้ำหลักของระบบกำรตัดเกรด สำมำรถเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู 
ระบบงำนวัดผล >> ตัดเกรด  

 
รูปภำพที่ 41 หน้ำกำรตัดเกรด 

 
รูปภำพที่ 42 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลตัดเกรด 

วิธีกำรเพิ่มข้อมูลกำรตัดเกรด ม ีดังนี้ 
1) เลือก ภำคเรียนปัจจุบัน 
 เลือก รำยวชิำทีต่้องกำรกรอกคะแนน 
 เลือก กลุ่มเรียนทีต่้องกำรกรอกคะแนน 
 เลือก สถำนะ เป็น ทั้งหมด 
    เลือก ครูผู้สอน เป็น ทั้งหมด 
2) คลิกที่ปุ่ม               เพื่อคน้หำข้อมูล 
หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ตอ้งระบุหรอืเลือกข้อมูลทุกช่อง 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
32 

 

กำรตัดเกรด จะต้องบันทึกคะแนนของนักเรียนนักศึกษำให้เรียบร้อยก่อนจำกนั้นก็ประมวลผลกำรเรียนของนักศึกษำได้
โดยกำรบันทึกคะแนน สำมำรถบันทึกได้ 2 แบบ คือ กำรบันทึกคะแนนเต็มและกำรบันทึกคะแนนแยก ดังนี้ 

1) กำรบันทึกคะแนนเต็ม มี 2 วิธี คือ 
1.1   กำรบันทึกคะแนนเต็มแบบอัปโหลดคะแนนจำก Excel (ใช้ในกรณีจ ำนวนนักศึกษำมำกกว่ำ 100 คน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 43 หน้ำกำรบันทึกคะแนนอัปโหลดคะแนนจำก Excel กรณีจ ำนวนนักศึกษำมำกกว่ำ 100 คน 
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2 
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แสดงไฟล์ตัวอย่ำง Excel 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
33 

 

 
รูปภำพที่ 44 หน้ำแสดงไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บันทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ 

วิธีอ ัปโหลดคะแนนเต็มจำก Excel เพื่อตัดเกรด ม ีด ังนี้ 

     1)    คลิกที ่  ของกลุ่มเรียนเพ ื่อบันทึกข้อมลูคะแนนเต็ม 
2) จะปรำกฏหน้ำจอ ให้อับโหลดคะแนนจำก Excel ใหค้ลิกที่  เพ ื่ออ ัปโหลดคะแนน 
3)     สำมำรถดำวนโ์หลดไฟล์ตัวอย่ำง Excel ได้ โดยคลิกที ่                                       เพื่อดำวนโ์หลดไฟล์
ตัวอย่ำงในกำรอัปโหลดคะแนน 
4)    คลิก เปิดแฟ้ม จะแสดงไฟลต์ัวอย่ำง Excel ใน ศธ. 02 ออนไลน ์
5)    เปิดไฟล ์Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บันทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ 

รูปภำพที่ 45 หน้ำแสดงกำรคัดลอกคะแนนจำกไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บันทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ 
มำท่ีไฟล์ตัวอย่ำง Excel 

6)    คดัลอกคะแนนจำกไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บนัทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ มำวำงใส่ไฟล์ตัวอย่ำง Excel ใน 
ศธ. 02 ออนไลน์ บันทึกชือ่ไฟล์เป็นชือ่รำยวชิำที่บนัทึกคะแนน 

5 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
34 

 

 
รูปภำพที่ 46 หน้ำแสดงกำรน ำเข้ำคะแนน 

 
7)    เลือก ไฟล์คะแนนวิชำที่บันทึกไว้ โดยคลิกที ่                                                 
8)    คลิกที่  เพ ื่อน ำเข้ำคะแนน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภำพที่ 47 หน้ำแสดงกำรประมวลผล 

 
 
9)    คลิกที่                      
10)  คลิกที ่                     
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
35 

 

 

 
รูปภำพที่ 48 หน้ำแสดงกำรยืนยันผลกำรเรียน 

 

11)  คลิกที่                      
12)  คลิกที ่                     
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
36 

 

 1.2 กำรบันทึกคะแนนเต็มสำมำรถบันทึกแบบกรอกข้อมูล (ใช้ในกรณีจ ำนวนนักศึกษำน้อยกว่ำ 100 คน) 

 
รูปภำพที่ 49 หน้ำแสดงกำรบันทึกคะแนนอัปโหลดคะแนนจำก Excel กรณีจ ำนวนนักศึกษำน้อยกว่ำ 100 คน 

 
 

รูปภำพที่ 50 หนำ้แสดงกำรบันทกึคะแนน 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
37 

 

 
รูปภำพที่ 51 หนำ้แสดงกำรยนืยนัผลกำรเรียน 

วิธีบันทึกคะแนนเต็มแบบกรอกข้อมูล มีดังนี้ 

1)    คลิกที ่  ของกลุ่มเรียนเพ ื่อบันทึกข้อมลูคะแนนเต็ม 
2) กรอกคะแนนลงในชอ่งคะแนนรวม (100)  
3)    เลือก ขส  มส  ผ มผ ไดท้ี่ชอ่งผลกำรเรียน 

4) คลิกที่    เพ ื่อบันทึกคะแนน 

5) คลิกที่    เพ ื่อยืนยันกำรบันทึกคะแนน 
6)    คลิกที่                      
7)    คลิกที่                      
8)    คลิกที่                      
9)    คลิกที่            
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
38 

 

 2) กำรบันทึกคะแนนแยก มี 2 วิธี ดังนี้ 

                   2.1 กำรบันทึกคะแนนแยกแบบอัปโหลดคะแนนจำก Excel (ใช้ในกรณีจ ำนวนนักศึกษำมำกกว่ำ 
100 คน) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 52 หนำ้กำรบันทึกคะแนนแยก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 53 หนำ้กำรอัปโหลดคะแนนจำก Excel 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
39 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภำพที่ 54 หน้ำแสดงไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บันทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภำพที่ 55 หน้ำแสดงกำรคัดลอกคะแนนจำกไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บนัทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ มำที่ไฟล์
ตัวอย่ำง Excel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 56 หนำ้กำรเลอืกไฟลแ์ละน ำเข้ำคะแนน 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
40 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 57 หนำ้กำรยนืยนัและบันทึกผลกำรเรยีน 
 
วิธีอ ัปโหลดคะแนนแยกจำก Excel เพื ่อตัดเกรด ม ีด ังนี้ 
     1)    คลิกที ่                               ของกลุ่มเรียนเพ ื่อบันทึกข้อมูลคะแนนแยก 

2) คลิกที ่  เพ ื่ออ ัปโหลดคะแนน 
3)     สำมำรถดำวนโ์หลดไฟล์ตัวอย่ำง Excel ได้ โดยคลิกที ่                                       เพื่อดำวนโ์หลดไฟล์
ตัวอย่ำงในกำรอัปโหลดคะแนน     
4)    คลิก เปิดแฟ้ม จะแสดงไฟลต์ัวอย่ำง Excel ใน ศธ. 02 ออนไลน ์
5)    เปิดไฟล ์Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บันทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ 
6)    คดัลอกคะแนนจำกไฟล์ Excel ข้อมูลคะแนนนักศึกษำที่บนัทึกไว้ในคอมพิวเตอร์ มำวำงใส่ไฟล์ตัวอย่ำง Excel ใน 
ศธ. 02 ออนไลน์ บันทึกชือ่ไฟล์เป็นชือ่รำยวชิำที่บนัทึกคะแนน 
7)    เลือก ไฟล์คะแนนวิชำที่บันทึกไว้ โดยคลิกที ่                                                 
8)    คลิกที่   เพ ื่อน ำเข้ำคะแนน 
9)    คลิกที่                      
10)  คลิกที ่                     
11)  คลิกที่                     
12)  คลิกที ่                 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
41 

 

2.2 กำรบันทึกคะแนนแยกสำมำรถบันทึกแบบกรอกข้อมูล (ใช้ในกรณีจ ำนวนนักศึกษำน้อยกว่ำ 100 คน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 58 หนำ้กำรบนัทึกคะแนน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 59 หนำ้กำรกรอกคะแนนลงตำมชอ่ง ประเภทเกรด 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

4 

3 

5 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
42 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 60 หนำ้กำรยนืยนัผลกำรเรยีน 

วิธีบันทึกคะแนนแยกเพื่อตัดเกรด มีดังนี้ 

1) คลิกที ่                               ของกลุ่มเรียนเพ ื่อบันทึกข้อมูลคะแนนแยก 
2) กรอกคะแนนลงตำมช่อง ประเภทเกรด (เช่น พบกลุ่ม คุณธรรม งำนที่ได้รับมอบหมำย กลำงภำค ปลำยภำค เป็นต้น)  
3) เลือก ขส  มส  ผ มผ ได้ทีช่อ่งผลกำรเรียน 

4) คลิกที ่  เพ ื่อบันทึกคะแนน 

5) คลิกที ่  เพ ื่อยืนยนักำรบันทึกคะแนน 
6) คลิกที่                      
7)    คลิกที่                      
8)    คลิกที่                      
9)    คลิกที่              
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
43 

 

11. กำรอนุมัติผลกำรเรียน 
  เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกกำรอนุมัติผลกำรเรียน เพิ่ม  แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู 

ระบบงำนวัดผล >>อนุมัติผลกำรเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 รูปภำพที่ 61 หนำ้กำรอนุมัตผิลกำรเรยีน 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 62 หนำ้กำรเพิ่มขอ้มลูผลกำรเรียน 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำรอนุมัติผลกำรเรียน มีดังนี้ 
1. คลิกเลือกข้อมลู ภำคเรียน รำยวิชำ กลุ่มเรียน สถำนะ และครผูู้สอน 
2. คลิกที่  

  

1 

2 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
44 

 

 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปภำพที่ 63 หนำ้แสดงกำรยนืยนักำรอนมุัตผิลกำรเรียน 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำรยืนยันกำรอนุมัติผลกำรเรียน มีดังนี้ 
1. คลิกเลือกรำยวิชำที่ต้องกำรอนุมัติผลกำรเรียน 
2. คลิกท่ี  

  3. คลิกเลือกวันที่อนุมัติ 
  4. คลิกท่ี  
  5. เมื่อกดยืนยันกำรปรับสถำนะ จะปรำกฏข้อควำม บันทึกข้อมูลเข้ำระบบเรียบร้อยแล้ว 

  

4 
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
45 

 

12. กำรประกำศผลกำรเรียน 
  เป็นหน้ำส ำหรับกำรประกำศผลกำรเรียน เพิ่ม  แก้ไข และลบข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้  โดยคลิกที่เมนู 

ระบบงำนวัดผล >>ประกำศผลกำรเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 64 หน้ำกำรประกำศผลกำรเรียน 

 

 
 
 
 
 
 

 
รูปภำพที่ 65 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลประกำศผลกำรเรียน 

 
วิธีเพิ่มข้อมูลกำรประกำศผลกำรเรียน มีดังนี้ 

1. คลิกเลือกข้อมลู ภำคเรียน รำยวิชำ กลุ่มเรียน สถำนะ และครผูู้สอน 
2. คลิกที่  
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รูปภำพที่ 66 หนำ้แสดงกำรยนืยนักำรประกำศผลกำรเรยีน 

วิธีกำรยืนยันประกำศผลกำรเรียน มีดังนี้ 
1. คลิกเลือกรำยวิชำที่ต้องกำรอนุมัติผลกำรเรียน 
2. คลิกท่ี  

  3. คลิกเลือกวันที่อนุมัติ 
  4. คลิกท่ี  
  5. เมื่อกดยืนยันกำรปรับสถำนะ จะปรำกฏข้อควำม บันทึกข้อมูลเข้ำระบบเรียบร้อยแล้ว 

  

3 

4 

1 

2 
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13. กำรบันทึกข้อมูลกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ 

 เป็นหน้ำส ำหรับบันทึกข้อมลูกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ เพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได ้สำมำรถเข้ำใช้งำนได ้โดยคลิกที่

เมนู ระบบงำนวัดผล >>บันทึกข้อมูลกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 67 หนำ้กำรบนัทึกข้อมลูกำรผ่ำนมำตรฐำนวชิำชพี 

 

 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 68 หนำ้กำรเพิ่มบนัทึกข้อมลูกำรผ่ำนมำตรฐำนวชิำชพี 

วิธีเพิ่มข้อมูลกำรบันทึกข้อมูลกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ มีดังนี้ 
1. บันทึกข้อมลู รำยละเอยีด ดังนี้ 
 1) ระบุ รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ 

2)  ระบุ ชือ่ - สกุล 
3)  เลอืก ชัน้นักศึกษำ 
4) ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน 
5) ระบุหรือเลอืก กลุ่มเรียน 
6) เลอืก สถำนภำพ 
7)  เลอืก ประเภทวชิำ 
8) เลอืก สำขำวิชำ 
9) เลอืก ประเภทนักเรียน 
10) เลือก สำขำงำน 

1 

2 

1 

2 
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 2. คลิกที่      เพื่อคน้หำข้อมลู 
หมำยเหตุ * สำมำรถระบุ รหัสประจ ำตัว หรอื กลุ่มเรยีน และสำมำรถคลิกค้นหำได้เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 69 หนำ้กำรบนัทึกข้อมลูวนัทีส่อบผ่ำนมำตรฐำนวชิำชพี 

วิธีบันทึกข้อมูลกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ ม ีดังนี้ 
1) คลิกที่       หน้ำข้อมูลที่ต้องกำร 

2) คลิกที่  เพ ื่อบันทึกวันทีส่อบผ่ำน 
3) ระบุ วันที่สอบผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ 

4) คลิกที่  เพ ื่อบันทึกวันทีส่อบผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ  
    หมำยเหตุ *กรณีกดปุ่มบันทึกข้อมูลแล้ว สำมำรถยกเลิกวันทีส่อบผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพ โดยสำมำรถคลิกที่      หนำ้ข้อมูล

ที่ต้องกำร จำกนั้น คลิกที่  
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14. ตรวจสอบ/อนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ  
     เป็นหน้ำส ำหนับอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำของนักศึกษำท่ีเรียนครบตำมโครงสร้ำงหลักสูตรในภำคเรียนนั้น ๆ 
สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกท่ีเมนู ระบบงำนทะเบียน >>ตรวจสอบ/อนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภำพที่ 70 หนำ้กำรตรวจสอบ/อนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ 

  
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 71 หนำ้กำรคน้หำผูส้ ำเร็จกำรศกึษำ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภำพที่ 72 หนำ้ตรวจส ำเรจ็กำรศึกษำ 

1 

2 

1 
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วิธีกำรอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ มีดังนี้ 
1. ระบุกลุ่มเรียน โดยกำรระบุกลุ่มเรียนที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 
2. คลิกท่ีปุ่ม             เพ่ือค้นหำข้อมูล 
หมำยเหตุ*** หำกต้องกำรอนุมัติกำรส ำเร็จกำรศึกษำรำยบุคคล ให้กรอกข้อมูลโดยใส่รหัสประจ ำตัว

นักศึกษำ 
 3. คลิกเลือกด ำเนินกำร 

 4. คลิกเลือก ตรวจส ำเร็จกำรศึกษำ 

***หมำยเหต ุหำกไม่จบกำรศึกษำไม่สำมำรถอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำได้ เนื่องจำกหน่วยกิตไม่ผ่ำนเกณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

รปูภำพที่ 73 หนำ้แสดงไมส่ำมำรถส ำเร็จกำรศึกษำได้ เนือ่งจำกหนว่ยกิตไมผ่่ำนเกณฑ์ 

หำกนักศึกษำมีผลกำรเรียนครบตำมหลักสูตร สำมำรถอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำได้ โดยให้ระบุข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 74 หน้ำแสดงสำมำรถส ำเร็จกำรศึกษำได้ 

 

1 
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รูปภำพที่ 75 หน้ำกำรอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำเสร็จสิ้น 
 
วิธีกำรอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ มีดังนี้ 
1. บันทึกข้อมูล ดังนี้ 

1) ระบุปีที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 
2) ระบุภำคเรียนที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 
3) ระบุวันที่อนุมัติจบกำรศึกษำ 
4) ระบุวันที่สอบมำตรฐำนวิชำชีพ 
5) ระบุสถำนะกำรส ำเร็จ 

2. คลิกปุ่ม                           เพ่ืออนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ  

3. คลิกปุ่ม    เพ่ือตรวจสอบสถำนะกำรอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ                          

4. เมื่ออนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำเสร็จแล้ว จะเห็นว่ำ สถำนะนักศึกษำจะจบพร้อมรุ่น และจะไม่มีปุ่ม 
ตรวจสอบอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำข้ึนมำ เป็นกำรเสร็จสิ้นกำรอนุมัติส ำเร็จกำรศึกษำ   

  

7

7                                                                                                           

3 
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      15. กำรค ำนวณ GPA 
เป็นหน้ำส ำหรับค ำนวณ GPA กลุ่มเรียน บันทึกข้อมูลได้ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ โดยคลิกที่เมนู  

ระบบงำนวัดผล >> ค ำนวณ GPA                                                            

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 76 หน้ำกำรค ำนวณ GPA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 77 หน้ำกำรเพิ่มข้อมูลในกำรค ำนวณ GPA 
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รูปภำพที่ 78 หน้ำกำรยืนยันข้อมูลกำรค ำนวณ GPA 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 79 หน้ำเสร็จสิ้นกระบวนกำรค ำนวณ GPA ระบบจะแสดง วัน เวลำ ล่ำสุดที่ท ำกำรค ำนวณ 

วิธีกำรเพิ่มข้อมูลในกำรค ำนวณ GPA มีดังนี้ 
  1. คลิกเลือกชั้นเรียน 

  2. คลิกเลือกหลักสูตร 

  3. พิมพ์รหัสกลุ่มเรียน 

  4. คลิกท่ี  

5. คลิก  เลือกกลุ่มเรียนที่ต้องกำรค ำนวณ GPA 

 6. คลิกท่ี  

 7. คลิกท่ี ตกลง เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 8. เสร็จสิ้นกระบวนกำรค ำนวณ GPA ระบบจะแสดง วัน เวลำ ล่ำสุดที่ท ำกำรค ำนวณ 

  

7 
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16. กำรส่งข้อมูล GPA 
  เป็นหน้ำส ำหรับกำรส่งข้อมูล GPA โดยเข้ำใช้งำนที่เมนู ระบบรำยงำนข้อมูลประจ ำปี >> ส่งข้อมูล GPA 
  

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 80 หน้ำกำรส่งข้อมูล GPA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 81 หน้ำกำรตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 
 

วิธีกำรส่งข้อมูล GPA มีดังนี้ 
 1. คลิกท่ี  

 2. คลิกเลือก ยืนยันกำรส่งข้อมูล 

  

1 

2 

3 



  
คู่มือการใช้งานโปรแกรมงานทะเบียนและวดัผลการศกึษา หลกัสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ส าหรับกลุ่มเป้าหมายนอกระบบ                 

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 
55 

 

17. กำรเลื่อนชั้นเรียน 

 เป็นหน้ำส ำหรับกำรเลื่อนชั้นเรียน สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ที่เมนู ระบบงำนทะเบียน >> กำรเลื่อนชั้นเรียน 

 17.1 กำรเลื่อนระดับช้ันนักศึกษำรำยกลุ่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 82 หน้ำกำรเลื่อนชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 83 หน้ำกำรเลือกปีกำรศึกษำท่ีเลื่อนชั้น 
  

1 2 

1 2 
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รูปภำพที่ 84 หน้ำกลุ่มชั้นเรียนที่ต้องกำรเลือก 
  

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 85 หน้ำกำรยืนยันกำรเลื่อนชั้นรำยกลุ่ม 

วิธีกำรเลื่อนระดับชั้นนักศึกษำรำยกลุ่ม ดังนี้ 

 1. คลิกเลือก ปีกำรศึกษำที่เลื่อนชั้น  

2. คลิกท่ี ค้นหำ 

3. คลิกเลือก กลุ่มชั้นเรียนที่ต้องกำรเลือก 

4. คลิกท่ี 

5. คลิกท่ี ยืนยันกำรเลื่อนชั้น 

  

 

3 

4 
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 17.2 กำรเลื่อนระดับชั้นนักศึกษำ รำยบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 86 หน้ำกำรเลื่อนชั้นรำยบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 87 หน้ำกำรค้นหำนักศึกษำจำกรหัสประจ ำตัวนักศึกษำ 

  

  

1 

2 

1 
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รูปภำพที่ 88 หน้ำกำรแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 89 หน้ำเลือกระดับชั้น 
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รูปภำพที่ 90 หน้ำกำรบันทึก 

วิธีกำรเลื่อนระดับชั้นนักศึกษำรำยบุคคล ดังนี้ 
 1. คลิกเลือก ปีกำรศึกษำที่เลื่อนชั้น  

2. คลิกท่ี ค้นหำ 
3. คลิกเลือก แก้ไข 
4. เลือกระดับชั้น 
5. คลิกท่ี บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 
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18. กำรพิมพ์ใบรำยงำน 
 เป็นหน้ำกำรพิมพ์ใบรำยงำนต่ำงๆ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ที่เมนู ระบบงำนวัดผล >> ใบรำยงำนผลกำรเรียน 
(GPA) รำยบุคคล 

 18.1 ใบรำยงำนผลกำรเรียน (GPA) รำยบุคคล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 91  หน้ำกำรพิมพ์ใบรำยงำน 
 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 92 หน้ำค้นหำนักศึกษำรำยบุคคล 

 

 

 

 

1 

2 
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รูปภำพที่ 93 หน้ำกำรเลือกนักศึกษำท่ีต้องกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 94 หน้ำกำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน 

วิธีพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (GPA) รำยบุคคล มีดังนี้ 
  1) เลอืกนักศึกษำที่ตอ้งกำร โดยคลิกที่ปุ่ม  เพื่อเลอืกนักศึกษำ 

  2) ระบุรหัสนักศึกษำทีต่้องกำรพมิพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (GPA) รำยบุคคล 
 3) คลิกปุ่ม                         เพ่ือค้นหำข้อมูลนักศึกษำ     
 4) คลิกเลือกเพื่อเลอืกนักศึกษำทีต่้องกำร  

  5) คลิกที่ปุ่ม                     เพ ื่อพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรยีน (GPA) รำยบุคคล 

 หมำยเหตุ * กรณีมีเครื่องหมำยดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุหรือเลอืกข้อมูลทุกชอ่ง 
 

  

2

  

3

  

2 

3 

4 
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 18.2 ใบรำยงำนจบกำรศึกษำ (ปพ.3/รบ.2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 95 หน้ำกำรเข้ำพิมพ์ใบรำยงำนจบกำรศึกษำ 

       
รูปภำพที่ 96 หน้ำกำรบันทึกข้อมูลเพ่ือพิมพ์ใบรำยงำน 

 
วิธีกำรพิมพ์ใบรำยงำนจบกำรศึกษำ (ปพ.3/รบ.2) ดังนี้ 
 สำมำรถเข้ำใช้งำนไดโ้ดยคลิกที ่
       1. เมนูระบบงำนทะเบียน 
         2. ใบรำยงำนจบกำรศ ึกษำ (ปพ.3/รบ.2) 
 3. เลือกกำรด ำเนินกำร ปวช.56 และกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย มีรำยละเอียด ดังนี้ 

   1)  คลิกเลือก รหัสสำขำวิชำ 
   2)  คลิกเลือก รหัสสำขำงำน 
    3)  คลิกเลือก ปีกำรศึกษำที่จบ 

1 

2 

3 
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    4)  คลิกเลือก ผูล้งนำม 
   5)  คลิกเลือก วันที่จบกำรศึกษำ 
    6)  คลิกเลือก ชื่อผู้ลงนำม 
    7)  ระบุ ต ำแหน่ง 

    8)  คลิกที่ปุ่ม   เพ ื่อค้นหำข้อมูล 
    9)  คลิกเลือก รูปแบบกำรพิมพ์ ที่ต้องกำร 

             10)  คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อพมิพ์ใบรำยงำนจบกำรศ ึกษำระดับ ปวช. 56, ปวช. 62 
 

หมำยเหตุ :  กรณีพิมพ์ใบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3/รบ.2) ต้องไปด ำเนินกำรบันทึก เลขที่ รบ.1 

และเลขท่ีใบประกำศนียบัตรให้เรียบร้อยก่อน 
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รูปภำพที่ 97 หน้ำตัวอย่ำงใบรำยงำนจบกำรศึกษำ 
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แบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (รบ.2) ปวช. 56, ปวช. 62 

 

รูปภำพที่ 98 ตัวอย่ำงแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (รบ.2) ปวช. 56, ปวช. 62 
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18.3 ใบประกำศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 
 เป็นหน้ำส ำหรับพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ปวช. ปวส.)  ดังนี ้  

   1) ระบบงำนทะเบียน 
  2) ใบประกำศนยีบัตร (ปวช. ปวส.)  

 
รูปภำพที่ 99 หน้ำส ำหรับพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ปวช. ปวส.)   

 

 

 

 

 

 

    

รูปภำพที่ 100 หน้ำกำรกรอกข้อมูลใบประกำศนียบัตร (ปวช. ปวส.) 
 
วิธีกรอกข้อมูลใบประกำศน ียบัตร (ปวช. ปวส.) ม ีดังนี้ 

1) ระบุ รหัสประจ ำตัว 
2) คลิกเลือก หลักสูตร 

3) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อค้นหำขอ้มูล 
4) คลิกที ่ หน้ำข้อมูลที่ตอ้งกำร 
5) ระบุ ผู้ลงนำม 
6) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำไทย)   
   คลิกที่ปุ่ม             เมือ่ต ้องกำรพมิพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำไทย) เฉพำะด้ำนหนำ้  
   คลิกที่ปุม่                           เมือ่ต ้องกำรพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำไทย) เฉพำะด้ำนหล ัง 

1 

2 
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7) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำอ ังกฤษ) 
        คลิกที่ปุ่ม  เมือ่ต ้องกำรพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำอ ังกฤษ) เฉพำะด้ำนหน้ำ  
        คลิกที่ปุ่ม                             เมื่อต ้องกำรพิมพ์ใบประกำศนียบัตร (ภำษำอ ังกฤษ) เฉพำะด้ำนหล ัง 
หมำยเหตุ : กรณีไม่มี “เลขที่ใบประกำศ” ต้องไปท ำกำรออกรำยงำน รบ.2 ให้เรียบร้อยก่อน 
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รูปภำพที่ 101 ตัวอย่ำงใบประกำศนียบัตรภำษำไทย 

 
 

                  
รูปภำพที่ 102 ตัวอย่ำงใบประกำศนียบัตรภำษำอังกฤษ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

- ด้านหน้า - - ด้านหลัง - 

- ด้านหน้า - - ด้านหลัง - 
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 18.4 วิธีด ำเนินกำรบันทึกเลขที่ใบ รบ.1 ปวช. 
  สำมำรถเข้ำใช้งำนได้โดยคลิกที่  
      1) ระบบงำนทะเบียน 
      2) นักเรียนนักศึกษำ (ปกติ) 

 

รูปภำพที่ 103 หน้ำกำรเข้ำใช้งำนระบบงำนทะเบียน 

 

 

รูปภำพที่  104 หน้ำกำรค้นหำข้อมูลนักศึกษำ 
 
 วิธีค้นหำข้อมูลนักศึกษำ ดังนี้ 

1) ระบุ รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ 
2) คลิกปุ่ม    เพื่อคน้หำข้อมูลนกัศึกษำที่ต้องกำร 
3) คลิกปุ่มแก้ไข           เพือ่แกไ้ขข้อมูลนักศึกษำที่ต้องกำร 

 
 
 
 

 

1 

2 
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2 
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 วิธีด ำเนินกำรบันทึกเลขที่ใบ รบ.1 
        เลือกรำยละเอียดนักเรียนนักศึกษำ และระบุเลขที่ใบ รบ.1 เสร็จแล้วกดบันทึก 

 
รูปภำพที่ 105 หน้ำกำรบันทึกเลขท่ีใบ รบ.1 

 
 กำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.56, ปวช.62 
 

 
รูปภำพที่ 106 หน้ำกำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.56, ปวช.62 

 
สำมำรถเข้ำใช้งำนได้โดยคลิกที่  
 1)  สำมำรถเข้ำใช้งำนไดโ้ดยคลิกที่เมนูระบบงำนทะเบียน  
 2)   พิมพ์ รบ.1 ปวช.56 และ ปวช.62 
หมำยเหตุ : เลือกหลักสูตรที่ตอ้งกำรด ำเนนิงำน 

 

 

2 
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รูปภำพที่ 107 หน้ำแสดงวิธีกำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.56 
 
วิธีพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเร ียน (รบ.1) ปวช.56  
  เป็นหน้ำส ำหรับพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.62 และสำมำรถบันทึก รำยละเอียดข้อมูล
เพ่ิมเติมได้ ดังนี้ 

1) ระบุ รหัสประจ ำตัว 
2) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อค้นหำข้อมูล 
3) คลิกที่ปุ่ม   เพ ื่อเลอืกข้อมูล 
4) คลิกท่ีปุ่ม                                     เพ่ือพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภำษำไทย)  

 คลิกท่ีปุ่ม  เมื่อต้องกำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภำษำไทย) เฉพำะ
 ด้ำนหน้ำคลิกท่ีปุ่ม          เมื่อต้องกำรพิมพ์ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.62 (ภำษำไทย) 
เฉพำะด้ำนหลัง 
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ใบรำยงำนผลกำรเรียน (รบ.1) ปวช.62 

 

รูปภำพที่ 108 ตัวอย่ำงใบรำยงำนผลกำรเรียนภำษำไทย 
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ใบรำยงำนผลกำรเรียนภำษำอังกฤษ (Transcript) ปวช. 

 
รูปภำพที่ 109  ตัวอย่ำงใบรำยงำนผลกำรเรียนภำษำอังกฤษ 
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 18.5 ว ุฒิบัตรมำตรฐำนวิชำชีพ 
 เป็นหน้ำส ำหรับพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวิชำชีพ ปวช. สำมำรถเข้ำใช้งำนไดโ้ดยคลิกที่ เมน ู
 1) ระบบงำนทะเบียน  
 2) วุฒิบัตรมำตรฐำนวิชำชีพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภำพที่ 110  หน้ำส ำหรับพิมพใ์บประกำศมำตรฐำนวิชำชีพ ปวช. 
 

 
รูปภำพที่ 111 วิธีพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวิชำชีพ 

 
วิธีพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวิชำชีพ ปวช. มีดังนี้ 
 1) ระบุ รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ 
 2) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อค้นหำขอ้มูล 

 3) คลิกที ่ หน้ำข้อมูลที่ตอ้งกำร 
 4) ระบุ ต ำแหน่งผู้ลงนำม  
 5) คลิกที่ปุ่ม  เพ ื่อพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวชิำชีพ 
คลิกที่ปุ่ม                                        เมื่อตอ้งกำรพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวชิำชีพ เฉพำะด้ำนหน้ำ 
คลิกที่ปุ่ม                                        เมื่อต้องกำรพิมพ์ใบประกำศมำตรฐำนวิชำชีพ เฉพำะด้ำนหลัง 
หมำยเหตุ : ต้องด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลกำรผ่ำนมำตรฐำนวิชำชีพก่อนจึงจะท ำขั้นตอนดังกล่ำวได้ 

1 

2 
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รูปภำพที่ 112  ตัวอย่ำงใบประกำศมำตรฐำนวชิำชพี  

 

 18.6 กำรพิมพ์ใบรับรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำ  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 113 หน้ำกำรพิมพ์ใบรบัรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศกึษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

- ด้านหลัง - - ด้านหน้า - 
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รูปภำพที่ 114  หน้ำวิธีกำรพิมพ์ใบรับรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำ 

วิธีกำรพิมพ์ใบรับรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำ ดงันี้ 

  1. คลิกเลือก ระบบงำนทะเบียน 

  2. คลิกเลือก ใบรับรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำ 

  3. พิมพ์รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ และกดปุ่ม  

 4. กดปุ่ม  

  5. คลิกเลือก ประเภทใบรับรอง 

  6. คลิกเลือก ภำคเรียน 

  7. คลิกเลือก ผู้ลงนำม 

  8. คลิกเลือก ชื่อผู้ลงนำม 

  9. คลิกเลือก งำนทะเบียน 

  10. คลิกเลือก ผู้ลงนำมงำนทะเบียน 

  11. กดปุ่ม             หรือ 
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รูปภำพที่ 115 ตัวอย่ำงใบรับรองสภำพกำรเป็นนักเรียนนักศึกษำ 
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 18.7 พิมพ์บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 

  เป็นหน้ำส ำหรับพิมพ์บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ สำมำรถเข้ำใช้งำนได้โดยวิธีกำร ดังนี้ 
  1. คลิกท่ีปุ่ม ระบบงำนทะเบียน 
 2. เลือกตั้งค่ำข้อมูล  คลิกที่ กลุ่มเรียน (ปกติ)   

 

รูปภำพที่ 116 หน้ำส ำหรับพิมพ์บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพที่ 117 วิธีพิมพ์บัตรนักศึกษำ  
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รูปภำพที่ 118 กำรกรอกรำยละเอียดในกำรพิมพ์บัตรนักศึกษำ 

วิธีพิมพ์บัตรนักศึกษำ ดังนี้ 

 1. เลือกเมนู    
 2. คลิก  “พิมพ์บัตรนักศึกษำ 
 3. กรอกรำยละเอียด ดังนี้ 

 1) คลิก เมนู “เลือกพิมพ์รำยบุคคล” และกรอกรหัสนักศกึษำกรณีท่ีจะพิมพ์บัตรนักศึกษำรำยบุคคล 

 2) คลิก เมนู “เลือกพิมพ์ รำยกลุ่มเรียน” กรณีจะพิมพ์บัตรนักศึกษำ  รำยกลุ่มเรียน 

 3) คลิก เมนู “เลือกพิมพ์ ตำมประเภทวิชำ”  กรณีจะพิมพ์บัตรนักศึกษำตำมประเภทวิชำ 

 4) คลิก เมนู “เลือกสำขำวิชำ”  กรณีจะพิมพ์บัตรนักศึกษำตำมสำขำวิชำ 

 5) คลิก เมนู “วันที่ออกบัตร” นับตั้งแต่วันที่เปิดภำคเรียนที่ 1  

 6) คลิก เมนู “วันที่หมดอำย”ุ สิ้นสุดวันสุดท้ำยของภำคเรียนที่ 6  

 7) คลิก เมนู “เลือกเครื่องพิมพ์” เพ่ือที่จะพิมพ์บัตรนักศึกษำแบบธรรมดำหรือเครื่องพิมพ์บัตร 

 8) คลิก ปุ่ม “เลือกพิมพ์แบบมีหัว”  (ในด้ำนหลังของบัตรนักศึกษำแสดงโลโก้และชื่อของหน่วยงำน) 

 9) คลิก ปุ่ม “เลือกพิมพ์แบบไม่มีหัว”  (ในด้ำนหลังของบัตรนักศึกษำจะไม่แสดงโลโก้และชื่อ

ของหน่วยงำน) 

 10) เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม     
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รูปภำพที่ 119  ตัวอย่ำงบัตรนักศึกษำท่ี “เลือกพิมพ์แบบมีหัว” 

 

รูปภำพที่ 120 ตัวอย่ำงบัตรนักศึกษำท่ี “เลือกพิมพ์แบบไม่มีหัว” 
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รำยชื่อผู้เข้ำร่วมประชุมเชิงปฏิบัติกำรเพื่อจัดท ำและบรรณำธกิำรคู่มือกำรใช้งำนโปรแกรมงำนทะเบียนและวัดผล
กำรศึกษำ หลักสูตรประกำศนยีบัตรวิชำชีพ (ปวช.) ส ำหรับกลุ่มเป้ำหมำยนอกระบบ (โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 

ระหว่ำงวันที่ 12 – 14 กันยำยน 2565 ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร์ กรุงเทพมหำนคร 
********************** 

1. นำยสุภกิจ  นำครำชอวยผล  บริษัท จีที เทคโนโลยี จ ำกัด 
2. นำยศุภกฤต  บัวหลวง   บริษัท จีที เทคโนโลยี จ ำกัด 
3. นำงสำวโชษิตำ  ทองสิงห์  กศน.อ ำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลรำชธำนี 
4. นำงสำวณหทัย  แสวงสิน  กศน.อ ำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลรำชธำนี 
5. นำยอุทิศ  เพ็ชรแท้   กศน.อ ำเภอชนบท จังหวัดขอนแก่น 
6. นำยพุทธรักษ์  มีศรี   กศน.อ ำเภอหนองสองห้อง จังหวัดขอนแก่น 
7. นำงสำวสุภำพร  นำรินทร์  กศน.อ ำเภอหนองสองห้อง จังหวัดขอนแก่น 
8. นำงสำวนวลฉวี  นิทัศน ์  กศน.อ ำเภอหนองสองห้อง จังหวัดขอนแก่น 
9. นำงสำวสุรัสวดี  เป็งเรือน  กศน.อ ำเภอเมืองเชียงรำย จังหวัดเชียงรำย 
10. นำยฐปณวัชร์  สมศักดิ์  กศน.อ ำเภอเมืองเชียงรำย จังหวัดเชียงรำย 
11. นำงสำวอรอุมำ  สุขจันทร์  กศน.อ ำเภอเมืองนครศรีธรรมรำช จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
12. นำยเชิดชัย  ชนะชล   กศน.อ ำเภอเมืองนครศรีธรรมรำช จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
13. นำงสำวปิรัญญำ  พจนะเวทิน  กศน.อ ำเภอเมืองนครรำชสีมำ จังหวัดนครรำชสีมำ 
14. นำงสำวปภำวรินทร์  สันตธีระกุล กศน.อ ำเภอเมืองนครรำชสีมำ จังหวัดนครรำชสีมำ 
15. นำงสำวสินีนำฏ  ดำษดำ  กศน.อ ำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 
16. นำยฤทธี  มูลโคตร   กศน.อ ำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 
17. นำงสำวอรพรรณ  สกุลเดช  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนมุกดำหำร  
18. นำงสำวแก้วมะณี  ยำงธิสำร  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนมุกดำหำร  
19. นำยพงษ์ศิริ  หงส์ทอง  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนอุตรดิตถ์  
20. นำยสุรศักดิ์  แจ้งสว่ำง  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนอุตรดิตถ์  
21. นำงสำวนงพะงำ  เวชสุนทร  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนชุมพร  
22. นำงสำวเกษมณี  สมศรี  ศูนย์ฝึกและพัฒนำอำชีพรำษฎรไทยบริเวณชำยแดนชุมพร  
23. นำยธำนี  เครืออยู่   กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
24. นำงสำวทิพวัลย์  ธรรมวงค์  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
25. นำงสำวประทุมรัตน์  ทองสุก  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
26. นำงสุกัญญำ กุลเลิศพิทยำ  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
27. นำงวรรณี  ศรีศิริวรรณกุล  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
28. นำงสำวฐำนิตำ  คล้ำยอ่อน  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
29. นำยวสันต์  อินทะ   กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
30. นำงสำวกัญญำณัฐ  กุลเลิศพิทยำ กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 
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คณะผู้จัดท ำคู่มือกำรใช้งำนโปรแกรมงำนทะเบียนและวัดผลกำรศึกษำ  

หลักสูตรประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) ส ำหรับกลุ่มเป้ำหมำยนอกระบบ  

(โปรแกรม ศธ 02 ออนไลน์) 

ที่ปรึกษำ 

1. นำยวัลลพ  สงวนนำม   เลขำธิกำร กศน. 

2. นำยคมกฤช  จันทร์ขจร  รองเลขำธิกำร กศน. 

3. นำงสำวทรงศรี วิระรังษิยำกรณ์  รองเลขำธิกำร กศน. 

4. นำยปรเมศวร์ ศิริรัตน์   รองเลขำธิกำร กศน. 

 

คณะผู้จัดท ำ 

1. นำงเอ้ือมพร  สุเมธำวัฒนะ  ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

2. นำยธำนี  เครืออยู่   กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

3. นำงสำวทิพวัลย์  ธรรมวงค์  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

4. นำงสำวประทุมรัตน์  ทองสุก  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

5. นำงสุกัญญำ กุลเลิศพิทยำ  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

6. นำงวรรณี  ศรีศิริวรรณกุล  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

7. นำงสำวฐำนิตำ  คล้ำยอ่อน  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

8. นำยวสันต์  อินทะ   กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

9. นำงสำวกัญญำณัฐ  กุลเลิศพิทยำ กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

 

คณะบรรณำธิกำร 

1. นำงเอ้ือมพร  สุเมธำวัฒนะ  ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

2. นำยธำนี  เครืออยู่   กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

3. นำงสำวทิพวัลย์  ธรรมวงค์  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

4. นำงสำวประทุมรัตน์  ทองสุก  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

5. นำงวรรณี  ศรีศิริวรรณกุล  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

6. นำงสำวฐำนิตำ  คล้ำยอ่อน  กลุ่มพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

 



กรมส่งเสริมการเรียนรู้.
กระทรวงศึกษาธิการ

กลุ่มพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา


